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Petugas 
Perlayanan 

Informasi 
PPID Atasan PPID Kelengkapan Waktu Output

1 Melakukan Kajian atas informasi yang tidak termasuk dalam 
Daftar Informasi Publik dengan melibatkan PPID.

Dokumen Informasi 
Publik, peraturan 

perundang-
undangan

3 hari Konsep/ kajian

2 Memberikan pertimbangan terhadap permohonan informasi 
publik selain informasi publik yang ditetapkan dalam DIP.

Konsep/ kajian 1 hari Rekomendasi

3 Apabila permohonan uji konsekuensi diterima, maka 
informasi publik akan dibuka. Apabila permohonan uji 
konsekuensi ditolak, maka informasi publik akan ditutup.

Dokumen Informasi 
Publik, peraturan 

perundang-
undangan

1 hari Surat Penolakan

4 Menyusun konsep keputusan untuk menetapkan informasi 
yang dikecualikan, kemudian menyampaikan ke atasan PPID.

Konsep SK 14 hari kerja Konsep keputusan 
atasan PPID/ PPID

Dapat 
berupa 
keputusan 
PPID

5 Menetapkan keputusan untuk membuka atau menetapkan 
informasi yang dikecualikan.

Konsep SK 1 hari kerja Keputusan Atasan 
PPID

SOP Pengujian Tentang Konsekuensi

No. KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

KET

Ditolak

Diterima

selesai

Mulai

Selesai


