
Badan Kepegawaian Daerah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

SOSIALISASI
APLIKASI

Selasa, 17 Oktober 2023

Henderina S. Laiskodat, SP, M.Si
Kepala BKD Provinsi NTT

Oleh:



PP No. 11 tahun 2017 tentang Manajemen PNS

PP No. 95 Tahun 2018 tentang Sistem
Pemerintahan Berbasis Elektronik

Perka BKN No. 24 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pemberian Cuti Pegawai Negeri Sipil

Perka BKN No. 7 Tahun 2021 tentang Perubahan
Atas Perka BKN No. 24 Tahun 2017

Perka BKN No. 7 Tahun 2022 Tentang Tata Cara
Pemberian Cuti PPPK

Dasar
Hukum



Cuti Tahunan

Cuti Besar

Cuti Sakit

Cuti Melahirkan

Cuti Karena Alasan Penting

Cuti di Luar Tanggungan Negara

Jenis
Cuti
ASN

Cuti Bersama



Kurang lebih 3000-an cuti
pegawai setiap tahun

Riwayat cuti belum dapat
dimanfaatkan utk validasi

Proses usulan - persetujuan
membutuhkan waktu lama

Sering terjadi kesalahan
pengetikan nama, nip, dst

Mengapa BKD perlu
mengembangkan aplikasi Cuti?



Tahapan Cuti Waktu

Pegawai / Pengelola kepegawaian buat konsep surat cuti 1 Jam

Pengelola kepegawaian buat konsep surat pengantar 1 Jam

Proses tanda tangan surat pengantar dan surat cuti 1 hari

Mengantar surat pengantar dan surat cuti ke BKD 1 jam

Proses verifikasi, paraf, tanda tangan, copy, stempel 4 hari

Mengambil surat cuti di BKD 1 jam

Proses
Cuti

Secara
Manual

Total Waktu: 5 hari 4 jam



Sistem
Informasi
Pelayanan
Cuti Pegawai
ASN
Dari Usulan sampai Penerbitan Surat Cuti
dilakukan melalui aplikasi



Pegawai ASN Atasan Langsung Operator

Pimpinan PDVerifikaturPejabat yg berwenang

mengajukan usulan memberikan pertimbangan memeriksa

memberikan persetujuanmemverifikasimengesahkan

Alur Usulan Cuti Pada Aplikasi



Contoh Surat Cuti

QR Code untuk validasi
keaslian dokumen

Tanda tangan dan cap
tertera pada dokumen

Halaman 1



Contoh Surat Cuti
Halaman 2

Riwayat proses usulan cuti pada setiap tahapan



Contoh Hasil Scan QR Code

Hasil diatas menunjukan bahwa dokumen tersebut
benar dihasilkan melalui aplikasi Sip-Cuti



Terima Kasih
Semoga bermanfaat

Badan Kepegawaian Daerah
Provinsi Nusa Tenggara Timur


