
: KANTOR KECAMATAN JUAI KAB. BALANGAN 

1 Rekomendasi Izin 
Mendirikan 
Bangunan

Prosedur Permohonan Perijinan 
Mendirikan Bangunan 

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama 
berlaku

2 Legalisasi Izin 
permohonan 
gangguan 

Prosedur Permohonan Perijinan Gangguan Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama 
berlaku

3 Legalisasi 
Permohonan surat 
izin Tempat Usaha

Prosedur Permohonan PerijinanTempat 
Usaha 

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama 
berlaku

4 Fasilitasi Perekaman 
Pembuatan KTP 
Elektronik

Informasi dan Perekaman data elektronik 
Kependudukan 

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama 
berlaku

5 Legalisasi Surat 
keterangan Ahli 
Waris

Informasi Data Keterangan Ahli Waris yang 
syah 

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

6 Legalisasi Surat 
Keterangan Tidak 
Mampu

Informasi dan data Kondisi perekonomian 
pemohon keterangan Surat tidak Mampu 
dari pihak berwenang.

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

7 Legalisasi Surat 
Domisili Penduduk

Data Informasi Lengkap Penduduk 
bersangkutan dari pihak berwenang 

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

SEKRETARIAT

DAFTAR ISIAN INFORMASI PUBLIK

Nama SKPD

No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi

Pejabat/Unit/Satk
er yang 

Menguasai 
Informasi

Penanggung 
Jawab Pembuatan 
atau Penerbitan 

Informasi

Waktu dan 
Tempat 

Pembuatan 
Informasi

Bentuk 
Informasi Yang 

Tersedia

Informasi
Jangka 

Waktu Atau 
Retensi Arsip

Wajib 
Diumumkan 

Secara Berkala

Wajib 
Diumumkan 
Serta Merta

Wajib 
Diumumkan 
Setiap Saat

Informasi Yang 
Dikecualikan



8 Surat Keterangan 
Pindah Antar 
Kecamatan Dalam 
Kabupaten

Data Informasi Asal dan tujuan kepindahan 
dari pihak berwenang 

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama 
berlaku

9 Surat Keterangan 
Pindah antar 
Kabupaten / Provinsi

Data Informasi Asal dan tujuan kepindahan 
dari pihak berwenang 

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V 5 tahun

10 Fasilitasi Pembuatan 
kartu Keluarga

Informasi lengkap data jumlah anggota 
keluarga dan riwayat domisili sebelumnya 
dari pihak yang berwenang 

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V 5 tahun

11 Penerbitan Izin 
Usaha Mikro dan 
Kecil ( IUMKM)

Informasi prosedur Perijinan Usaha Mikro 
dan Kecil (UMKM)

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V 5 tahun

12 Rekomendasi Izin 
Keramaian 

Informasi Kelengkapan prosedur dan data 
lengkap tentang pelaksanaan Kegiatan 
Keramaian.

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V 5 tahun

13 fasilitasi Surat 
Kematian

Informasi SOP dan data kelengkapan adm 
tentang Kematian 

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V 1 tahun

14 Fasilitasi 
Legalisasi/Rekomend
asi Proposal 
Desa/Kelompok 
/Organisasi 
Kemasyarakatan

Informasi kelengkapan data tentang 
permohonan Proposal

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V 1 tahun

15 Legalisasi Pembuatan 
Izin Usaha 
Perdagangan

Informasi dan data lengkap tentang 
keterangan Izin usaha Perdagangan.

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V 1 tahun

16 Surat Keterangan 
Dispensasi Nikah

Informasi data keterangan lengkap dan 
jelas tentang pasangan yang akan 
dinikahkan.

Kasi Pelayananan Sekretaris Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V 1 tahun


