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LATAR  BELAKANG 

Pelaksanaan Tugas Biro 

Pemerintahan Sekretariat Daerah Provinsi 

Nusa Tenggara Timur dibentuk 

berdasarkan Peraturan Daerah Provinsi 

Nusa Tenggara Timur Nomor 1 Tahun 

2019 tentang perubahan atas Peraturan 

Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur 

nomor 9 tahun 2016 tentang Pembentukan 

dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi 

Nusa Tenggara Timur yang pada 

hakikatnya bertugas untuk mewujudkan 

Kesejahteraan Masyarakat melalui 

Pelayanan Pemerintah yang Baik dan 

Pelayanan Kemasyarakatan dengan 

menempatkan masyarakat sebagai pemetik 

manfaat utama dari pelayanan. 
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TUGAS DAN FUNGSI : 

MengacupadaPeraturan Daerah 

Provinsi Nusa Tenggara  Timur No. 54 

Tahun 2020tentangKedudukan, 

SusunanOrganisasi, TugasdanFungsi Serta 

Tata Kerja Biro Pemerintahan Setda 

Provinsi Nusa Tenggara 

Timur,makatugasdanfungsi Biro 

Pemerintahan Setda ProvinsiNusa 

Tenggara Timursebagaiberikut : 

Tugas   : 

Membantu Asisten Pemerintahan 

dan Kesejahteraan Rakyat dalam 

penyiapan perumusan Kebijakan 

daerah,pengkoordinasian 

pelaksanaan tugas Perangkat 

Daerah, pemantauan dan evaluasi 

pelaksanaan kebijakan di bidang 

Pemerintahan dan Otonomi 
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Daerah, Kerjasama serta 

Kesejahteraan Rakyat  

Fungsi  : 

1. Penyiapan Perumusan Kebijakan 

Daerah di Bidang Pemerintahan 

dan Otonomi Daerah, Kerjasama 

dan Kesejahteraan Rakyat; 

2. Penyiapan Bahan Penkoordinasian 

perumusan kebijakan di Bidag 

Pemerintahan dan Otonomi 

Daerah, Kerjasama serta 

Kesejahteraan Rakyat; 

3. Penyiapan Pengkoordinasian 

pelaksanaan tugas Perangkat 

Daerah di Bidang Pemerintahan 

dan Otonomi Daerah, Kerjasama 

serta Kesejahteraan Rakyat; 

4. Penyiapan Pemantauan dan 

Evaluasi pelaksanaan kebijakan di 

Bidang Pemerintahan dan Otonomi 
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Daerah, Kerjasam serta 

Kesejahteraan Rakyat; 

5. Pelaksanaan lain yang diberikan 

Asisten Pemerintahan dan 

Kesejahteraan Rakyat. 

 

VISI DAN MISI GUBERNUR NUSA 

TENGGARA TIMUR 

V I S I 

NTT BANGKIT MENUJU MASYARAKAT 

SEJAHTERA DALAM BINGKAI NEGARA 

KESATUAN REPUBLIK INDONESIA 

M I S I 

1. Mewujudkan NTT BNGKIT 

MENUJU MASYARAKAT 

SEJAHTERAberlandaskan 

Pendekatan Pembangunan yang 

bersifat Inklusif dan berkelanjutan 
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(Inclusive and Sustainable 

Development) 

2. Meningkatkan Pembangunan 

Pariwisata dalam rangka 

Pemberdayaan Ekonomi 

Rakyat.Membangun NTT sebagai 

salah satu Gerbang dan Pusat 

Pengembangan Pariwisata 

Nasional  (New Tourism Teritory) 

3. Meningkatkan Ketersediaan dan 

Kualitas Infrastruktur di NTT  

4. Meningkatkan Kualitas Sumber 

Daya Manusia 

5. Mewujudkan Reformasi Birokrasi 

Pemerintahan dan meningkatkan 

Kualitas Pelayanan Publik 

 

STRUKTUR ORGANISASI 

 

SesuaiPeraturan Daerah Provinsi 

Nusa Tenggara TimurNomor 54Tahun 
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2020tentang Bagan Struktur  Organisasi 

Sekretariat Daerah TugasdanFungsi Serta 

Tata Kerja Biro Pemerintahan Sekda 

Provinsi Nusa Tenggara Timur, 

makastrukturOrganisasi Biro 

Pemerintahan Sekda Provinsi Nusa 

Tenggara Timursebagaiberikut:  

 

1. Bagian Pemerintahan Umum dan 

Otonomi Daerah terdiri dari 

SubBagianyaitu  : 

a. Sub Bagian Administrasi 

Pemerintahan dan Administrasi 

Kewilayaan ; 

b. Sub Bagian Administrasi Kepala 

Daerah dan DPRD ; 

c. Sub Bagian Pengembangan 

Otonomi Daerah dan Penataan 

Urusan. 

 

2. Bagian Kerjasama   terdiri dari Sub 

Bagian yaitu  : 



7 
 

a. Sub Bagian Tata Usaha Biro ; 

b. Sub Bagian Kerjasama antar 

Pemerintah ; 

c. Sub Bagian Kerjasama Badan 

Usaha/Swasta dan Evaluasi 

Pelaksanaan Kerjasama. 

 

3. Bagian Kesejahteraan Rakyat terdiri 

dari Sub Bagian yaitu : 

a. Sub Bagian Bina Mental Spritual ; 

b. Sub Bagian Kesejahteraan Rakyat 

Pelayanan Dasar ; 

c. Sub Bagian Kesejahteraan Rakyat 

Non Pelayanan Dasar. 

 

4. KelompokJabatanFungsional 

- ArsiparisPenyelia 

- ArsiparisPelaksana Lanjutan 

- Arsiparis Ahli Pratama 

- Arsiparis Pelaksana. 
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PEGAWAI BIRO PEMERINTAHAN 

SETDA PROVINSI NTT 

TAHUN 2021 

 

JumlahPegawaipada Biro Pemerintahan 

Provinsi Nusa Tenggara Timursebanyak54 

Orangdengankualifikasisebagaiberikut : 

a. KualifikasiPendidikan : 

- S2  :   7 Orang 

- S1  :  36 Orang 

- D3  :   1Orang 

- SLTA  :   11Orang 

- SLTP  :      1 Orang 

- SD :      1 Orang 

b. PangkatdanGolongan : 

1. Golongan IV  : 6 Orang 

- Golongan IV/c  :1 Orang 

- Golongan IV/b  : 3 Orang 

- Golongan IV/a  : 1 Orang 

 

2. Golongan III   : 41 Orang 

- Golongan III/d  : 17 Orang 

- Golongan III/c  : 12 Orang 
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- Golongan III/b  :   9 Orang 

- Golongan III/a  : 3 Orang 

 

3. Golongan II  : 7 Orang 

- Golongan II/d  : 2 Orang 

- Golongan II/c  : 4Orang 

- Golongan II/b  : 1 Orang 

- Golongan II/a  : - Orang 

 

4. Golongan I : 1 Orang 

- Golongan I/d  : 1 Orang 

- Golongan I/c  : -Orang 

- GolonganI/b  : - Orang 

- GolonganI/a  : - Orang 

 

c. PejabatStruktural : 13 Orang 

 -   Eselon   II  : 1 Orang 

 -   Eselon   III  : 3Orang 

 -   Eselon   IV  : 9 Orang  

 

d. PejabatFungsionalArsiparis:  4 

Orang 
- Arsiparis Penyelia: 1 Orang 
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- Arsiparis Pelaksana Lanjutan: 1Orang 

- Arsiparis Ahli Pratama : 1 Orang 

- Arsiparis Pelaksana: 1 Orang 
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 PROGRAM DAN KEGIATAN APBD  

BIRO PEMERINTAHAN SETDA  

PROVINSI NTTTAHUN  

ANGGARAN 2021 

 

 APBD Biro Pemerintahan Setda 

Provinsi NTT 

URAIAN ANGGARAN 

(Rp.) 

I.Program Penunjang Urusan 

Pemerintah 

1. Perencanaan,Penganggaran,   

dan Evaluasi Kinerja Perangkat 

Daerah 

2. Administrasi Kepegawaian 

Perangkat Daerah 

3. Administrasi Umum Perangkat 

Daerah 

4. Pengadaan Barang Milik 

Daerah Penunjang Urusan 

Pemerintah Daerah 

5. Penyediaan Jasa Penunjang 

Urusan Pemerintah Daerah 

6. Pemeliharaan Barang Milik 

Daerah Penunjang Urusan 

Pemerintah Daerah 

II.Program Pemerintah dan Otonomi  

Daerah 

1. Pelaksana Tugas Pemerintahan 

2. Pelaksanaan Otonomi Daerah 

3. Fasilitasi Kerja Sama Daerah 

III.Program Kesejahteraan Rakyat 

1. Fasilitasi Pembinaan Mental 

Spritual 

2. Fasilitasi Pengembangan 

Kesejahteraan Rakyat 

Pelayanan Dasar 

3. Fasilitasi Pengembangan 

Kesejahteraan Rakyat Non 

Pelayanan Dasar 

317.097.150 

 

29.982.816 

 

 

27.358.000 

 

150.947.680 

 

33.988.200 

 

 

53.289.280 

 

21.531.174 

 

 

 

 

422.506.800 

617.964.520 

549.618.160 

 

604.821.480 

 

369.960.730 

 

 

657.570.800 

 - 

       Total Anggaran 3.539.539.640 
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Terdiridari :- 3 (Tiga) Program 

 -  12(Dua Belas) Kegiatan 

 

 

 

 

 

I.Program Penunjang Urusan 

Pemerintah 

1. Perencanaan,Penganggaran,   

dan Evaluasi Kinerja Perangkat 

Daerah 

2. Administrasi Kepegawaian 

Perangkat Daerah 

3. Administrasi Umum Perangkat 

Daerah 

4. Pengadaan Barang Milik 

Daerah Penunjang Urusan 

Pemerintah Daerah 

5. Penyediaan Jasa Penunjang 

Urusan Pemerintah Daerah 

6. Pemeliharaan Barang Milik 

Daerah Penunjang Urusan 

Pemerintah Daerah 

II.Program Pemerintah dan Otonomi  

Daerah 

1. Pelaksana Tugas Pemerintahan 

2. Pelaksanaan Otonomi Daerah 

3. Fasilitasi Kerja Sama Daerah 

III.Program Kesejahteraan Rakyat 

1. Fasilitasi Pembinaan Mental 

Spritual 

2. Fasilitasi Pengembangan 

Kesejahteraan Rakyat 

Pelayanan Dasar 

3. Fasilitasi Pengembangan 

Kesejahteraan Rakyat Non 

Pelayanan Dasar 

317.097.150 

 

29.982.816 

 

 

27.358.000 

 

150.947.680 

 

33.988.200 

 

 

53.289.280 

 

21.531.174 

 

 

 

 

422.506.800 

617.964.520 

549.618.160 

 

604.821.480 

 

369.960.730 

 

 

657.570.800 

 - 

       Total Anggaran 3.539.539.640 
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KEGIATAN YANG DILAKSANAKAN 

TAHUN ANGGARAN 2021 : 

I. PROGRAM URUSAN 

PENUNJANG URUSAN 

PEMERINTAH   : 

a. Perencanaan, Penganggaran, 

dan Evaluasi Kinerja Perangkat 

Daerah; 

b. Administrasi Kepegawaian 

Perangkat Daerah; 

c. Administrasi Umum Perangkat 

Daerah; 

d. Pengadaan Barang Milik 

Daerah Penunjang Urusan 

Pemerintah Daerah; 

e. Penyediaan Jasa Penunjang 

Urusan Pemerintah Daerah; 

f. Pemeliharaan Barang Milik 

Daerah Penunjang Urusan 

Pemerintah Daerah. 
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II. PROGRAM  PEMERINTAH 

DAN OTONOMI DAERAH: 

a. Pelaksanaan Tugas 

Pemerintahan; 

b. Pelaksanaan Otonomi Daerah; 

c. Fasilitasi Kerja Sama Daerah. 

III. PROGRAM 

KESEJAHTERAAN RAKYAT 

a. Fasilitasi Pembinaan Mentak 

Spritual 

b. Fasilitasi Pembinaan 

Kesejahteraan Rakyat 

Pelayanan Dasar 

c. Fasilitasi Pengembangan 

Kesejahteraan Rakyat Non 

Pelayanan Dasar 
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ALOKASI ANGGARAN DAN 

BELANJA PROGRAM/KEGIATAN 

BIRO PEMERINTAHAN  

SETDA PROVINSI NUSA 

TENGGARA TIMUR  

TAHUN ANGGARAN 2021 

 

 

 

  

 

PROGRAM/KEGIATAN 

 

2021 

 

KET. 

I. PROGRAM PENUNJANG 

URUSAN PEMERINTAH 

317.097.150,-  

1. 

 

2. 

Perencanaan, Penganggaran, dan 

Evaluasi Perangkat Daerah 

Administrasi Kepegawaian 

Perangkat Daerah 

29.982.816,- 

 

           

27.358.000,- 

 

3. 

 

 

4. 

 

 

 

5. 

 

 

6. 

 

 

Administrasi Umum Perangkat 

Daerah 

 

Pengadaan Barang Milik Daerah 

Penunjang Urusan Pemerintah 

Daerah 

 

Penyediaan Jasa Penunjang Urusan 

Pemerintah Daerah 

 

Pemeliharaan Barang Milik 

Daerah Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 

150.947.680,- 

 

 

 

33.988.200,- 

 

 

53.289.280,- 

 

 

21.531.174,- 

 

 

 

 

II. PROGRAM PEMERINTAHAN 

DAN OTONOMI DAERAH 

1.590.089.480,-  

1. Pelaksanaan Tugas Pemerintahan  422.506.800,-  

2. 

 

 

3. 

Pelaksanaan Oonomi Daerah 

 

 

Fasilitasi Kerja Sama Daerah 

617.964.520,- 

 

 

549.618.160,- 
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II. PROGRAM PEMERINTAHAN 

DAN OTONOMI DAERAH 

1.590.089.480,-  

1. Pelaksanaan Tugas Pemerintahan  422.506.800,-  

2. 

 

 

3. 

Pelaksanaan Oonomi Daerah 

 

 

Fasilitasi Kerja Sama Daerah 

617.964.520,- 

 

 

549.618.160,- 

 

 

 

 

III.PROGRAM KESEJAHTERAAN 

RAKYAT 

1.632.353.010,-  

1. 

 

 

2. 

 

 

3. 

Fasilitasi Pembinaan Mental 

Spritual 

 

Fasilitasi Pengembangan 

Kesejahteraan Rakyat Pelayanan 

Dasar 

Fasilitasi Pengembangan 

Kesejahteraan Rakyat Non 

Pelayanan Dasar 

 

JUMLAH 

604.821.480,- 

 

 

369.960.730,- 

 

 

657.570.800 

 

 

 

3.539.539.640 
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PENUTUP 

Demikian Buku Profil Biro Pemerintahan 

Sekretariat Daerah Provinsi Nusa 

Tenggara Timur Tahun 2020 ini dibuat dan 

kiranya dapat memberikan manfaat dan 

dapat berguna bagi semua. 

 

MAKLUMAT PELAYANAN 

 

“DENGAN INI KAMI MENYATAKAN 

SANGGUP MENYELENGGARAKAN 

PELAYANAN PADA BIRO 

PEMERINTAHAN SETDA PROVINSI 

NUSA TENGGARA TIMUR,SESUAI 

STANDAR PELAYANA YANG TELAH 

DITETAPKAN BERDASARKAN 

PERATURAN PERUNDANG-

UNDANGAN YANG BERLAKU” 
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MOTO BIRO PEMERINTAHAN: 

 

MELAYANI DENGAN HATI, RAMAH, 

PROFESIONAL, REPONSIF DAN 

AKUNTABEL 

 

Kupang,    Januari 2021 
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