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FORMAT 4
SURAT PERMOHONAN KELENGKAPAN DATA

Nomor
Sifat
Lampiran
Perihal

.................. 20..
: Penting
= Kepada
: Permohonan Kelengkapan b - R
Data Pemohon
di
Tempat,
Menindaklanjuti surat dari.................. 1757 5 516 RIS
perihal ...ccoconeones , sesuai dengan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008

tentang Keterbukaan Informasi Publik Pasal 1 ayat (12) dimana
pemohon informasi publik adalah Warga Negara dan/atau badan hukum
Indonesia yang mengajukan permintaan informasi sebagaimana diatur
dalam Undang-Undang dan Peraturan Komisi Informasi Nomor 2 Tahun
2010 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi Publik Pasal 8
ayat (2) dimana pemohon wajib melengkapi dokumen-dokumen sebagai
berikut:

1. Mengisi Formulir Permohonan Informasi.

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP). \

3. Identitas pemohon berupa Kartu Tanda Penduduk (KTP), bagi
pemohon atas nama lembaga/organisasi maka yang dibutuhkan
Kartu Tanda Penduduk pimpinan lembaga/organisasi.

4. Bagi pemohon atas nama lembaga/organisasi maka wajib
menyertakan  Akta  Pendirian  Organisasi/Surat Keputusan
Pembentukan Organisasi.

ko

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya
diucapkan terima kasih.

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI
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FORMAT 5

FORMULIR PERMOHONAN INFORMASI
No. Pendaftaran (diisi petugas)*:

Nama T s s e e e i e R e AR R R
Alamat SRR R PRI —
Pekerjaan e e s e e s AR TR PR TR
Rincian Informasi yang dibutuhkan ...
(tambahkan kertas bila perlu) e R
Tujuan Penggunaan Informasi T e e s sy e S SR A R e
Cara Memperoleh Informasi** : [] Melihat/Membaca/ Mendengarkan/Mencatat

*k%k

[ Mendapatkan Salinan Informasi
(Hardcopy/ softcopy)***

Cara Mendapatkan Salinan Informasi *» [J Mengambil Langsung
O gurir
(. Pos
O paksimili
0 E-mail
............................... (tempat),..,............................................(tanggal/bulan/ta_hun}
Petugas Pelayanan Informasi Pemohon Informasi
(Penerima Permohonan Informasi)
[ spissnssssscmpansmopnummenns oo ) T p )
Nama dan Tanda Tangan Nama dan Tanda Tangan

Keterangan:

*Diisi oleh petugas berdasarkan nomor registrasi permohonan informasi publik
** Pilih salah satu dengan memberi tanda (v

*** Coret yang tidak perlu
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FORMAT 8
Pemberitahuan Tertulis

Berdasarkan permohonan informasi pada tanggal .... bulan .... tahun .... dengan
nomor pendaftaran* ...., Kami menyampaikan kepada Saudara/i:

Nama
Alamat
No.Telp/Email
Pemberitahuan sebagai berikut:

A. Informasi Dapat Diberikan

Hal-hal terkait Keterangan
Informasi

B. Informasi tidak dapat diberikan karena:**
® Informasi yang diminta belum dikuasai
® Informasi yang diminta belum didokumentasikan
Penyediaan informasi yang belum didokumentasikan dilakukan dalam jangka
waktu.., **rer

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI
....... S s massmasnee) BB
KABUPATEN SOLOK,

*Diisi sesuai dengan nomor pendaftaran pada formulir permohonan.

#*Pilih salah satu dengan memberi tanda (v)

***Biaya penyalinan (fotocopy atau disket) dan/atau biaya pengiriman (khusus kurir dan pos)
sesuai dengan standar biaya yang ditetapkan.

“***Jika ada penghitaman Informasi dalam suatu dokumen,maka diberikan alasan
penghitamannya.

*****Diisi dengan keterangan waktu yang jelas untuk menyediakan informasi yang diterima.
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FORMAT 9

KEPUTUSAN PPID TENTANG PENOLAKAN PERMOHONAN INFORMASI
(RANGKAP DUA)

Nama e irere s iane s 55 e et e et e eess e

Alamat e

Pekerjaan e

Nomor TRIERGRBHRAl = . mrommicims sooeme semesmmos oot o rosmesser s

......................................................................

PPID memutuskan bahwa Informasi yang dimohon adalah :

INFORMASI YANG
DIKECUALIKAN
Pengecualian Informasi pada O Pasal 14 Peraturan Bupati

Solok tentang Pedoman Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Solok

Bahwa berdasarkan Pasal-Pasal diatas, membuka Informasi tersebut dapat
menimbulkan konsekuensi sebagai berikut:

Dengan demikian menyatakan bahwa
PERMOHONAN INFORMASI
DITOLAK
Jika Permohonan Informasi keberatan atas penolakan ini maka Permohonan

Informasi dapat mengajukan keberatan kepada atasan PPID selambat-
lambatnya 30 (tiga puluh) hari kerja sejak menerima Surat Keputusan ini.
A [Tempat)..comwms (tanggal,bulan,dan

tahun)**++]

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI

...........................................

Keterangan :

* Diisi oleh petugas berdasarkan nomor registrasi permohonan Informasi Publik.
**Diisi oleh PPID sesuai dengan pengecualian Pasal 14 Peraturan Bupati Nomor:
Tahun 2015

****Diisi oleh petugas dengan memperhatikan batas tentang jangka waktu
pemberitahuan tertulis sebagaimana diatur dalam Peraturan Bupati Nomor: dan
Peraturan ini.
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FORMAT 10

FORMULIR KEBERATAN ATAS PERMOHONAN INFORMASI
(RANGKAP DUA)

A. Informasi Pengajuan Keberatan
Nomor Reristrasi Keberatan

Tujuan Penggunaan Informasi
Identitas Pemohon
Nama
Alamat
Pekerjaan
Nomor Telepon/E-mail
Identitas Kuasa Pemohon
Nama
Alamat
Nomor Telepon/E-mail

B. ALASAN PENGAJUAN KEBERATAN ***
O Permohonan Informasi ditolak
O Informasi berkala tidak disediakan
O Permintaan informasi tidak ditanggapi
O Permintaan informasi ditanggapi tidak sebaimana yang diminta
O Permintaan informasi tidak dipenuhi
O Biaya yang dikenakan tidak wajar
O Informasi disampaikan melebihi Jjangka waktu yang ditentukan

C. KASUS POSISI (tambahkan kertas bila perlu)

D. HARI/TANGGAL TANGGAPAN ATAS KEBERATAN AKAN DIBERIKAN :
[tanggal], [bulan], [tahun] [diisi olech petugas] ****

Demikian keberatan ini saya sampaikan,atas perhatian dan tanggapannya saya

ucapkan terima kasih.

........................... (tempat),....................[tanggal], [bulan], [tahun] ****
Mengetahui,
Petugas Informasi Pengaju Keberatan
(Penerima Keberatan)
Nama dan TandaTangan Nama dan Tanda Tangan

Keterangan : .

% Nomor register pengajuan keberatan diisi berdasarkan buku register pengajuan keberatan.

**  Identitas kuasa pemohon diisi jika ada kuasa pemohonnya dapat melampirkan Surat Kuasa.

Sesuai Pasal 29 dengan Peraturan Bupati Solok tentang Pedoman Pengelolaan Informasi dan

Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Solok, dipilih oleh pemohon informasi publik

sesuai dengan alasan keberatan yang digjukan.

**+*  Diisi sesuai dengan ketentuan jangka waktu dalan Peraturan Bupati Nomor:.

*oeer Tanggal diisi dengan tanggal diterimanya pengajuan keberatan yaitu sejak keberatan dinyatakan
lengkap sesuai dengan buku register pengajuan keberatan.

Fk%k
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