
: SEKRETARIAT DAERAH

1 Agenda Kegiatan 
Bupati dan Wakil 
Bupati

Agenda Kegiatan Bupati dan 
Wakil Bupati

Subag. 
Keprotokolan

Kabag. Humas 
Pimpinan dan 
Keprotokolan

Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

2 Biodata Bupati dan 
Wakil Bupati

Biodata Bupati dan Wakil Bupati Subag. Humas 
Pimpinan

Kabag. Humas 
Pimpinan dan 
Keprotokolan

Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

3 Kumpulan Sabutan-
sambutan Bupati dan 
Wakil Bupati

Kumpulan Sabutan-sambutan 
Bupati dan Wakil Bupati

Subag. Humas 
Pimpinan

Kabag. Humas 
Pimpinan dan 
Keprotokolan

Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

4 Kliping Berita-berita 
pelaksanaan kegiatan 
Bupati, Wakil Bupati 
dan Kegiatan 
Pemerintahan 
Pemeritah Kab. 
Balangan

Kliping Berita-berita pelaksanaan 
kegiatan Bupati, Wakil Bupati 
dan Kegiatan Pemerintahan 
Pemeritah Kab. Balangan

Subag. 
Keprotokolan

Kabag. Humas 
Pimpinan dan 
Keprotokolan

Hardcopy V Selama masih 
berlaku

DAFTAR ISIAN INFORMASI PUBLIK

Nama SKPD

No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi

Pejabat /Unit 
/Satker yang 
Menguasai 
Informasi

Penanggung Jawab 
Pembuatan atau 

Penerbitan 
Informasi

Waktu dan 
Tempat 

Pembuatan 
Informasi

Bentuk Informasi 
Yang Tersedia

BAGIAN HUMAS PIMPINAN DAN KEPROTOKOLAN

Informasi
Jangka Waktu 
Atau Retensi 

Arsip

Wajib 
Diumumkan 

Secara Berkala

Wajib 
Diumumkan 
Serta Merta

Wajib 
Diumumkan 
Setiap Saat

Informasi Yang 
Dikecualikan



5 Buku-buku, kumpulan 
foto-foto serta arsip 
tayangan Televisi 
pemberitaan seputar 
kegiatan Bupati, Wakil 
Bupati dan Kegiatan 
Pemerintah Kab. 
Balangan

Buku-buku, kumpulan foto-foto 
serta arsip tayangan 
pemberitaan seputar kegiatan 
Bupati, Wakil Bupati dan 
Kegiatan Pemerintah Kab. 
Balangan

Subag. 
Keprotokolan

kabag. Humas 
Pimpinan dan 
Keprotokolan

Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku



6 Standar Operasional 
Prosedur (SOP)

Dokumen-dokumen Standar 
Operasional Prosedur (SOP)  

Subag. Tata 
Laksana

Kabag. Organisasi Hardcopy & 
Softcopy

V selama masih 
berlaku

7 Standar Pelayanan 
Minimal (SPM)

Dokumen-dokumen Standar 
Pelayanan Minimal (SPM) untuk 
SKPD yang melaksanakan 
Pelayanan Dasar

Subag. Tata 
Laksana

Kabag. Organisasi Hardcopy & 
Softcopy

V selama masih 
berlaku

8 Laporan Akintabilitasi 
Kinerja Pemerintah 
(LAKIP Kabupaten)

Dokumen Laporan Akuntabilitas 
Kinerja Pemerintah (LAKIP) 
Kabupaten Balangan

Subag. Tata 
Laksana

Kabag. Organisasi Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

9 Laporan 
Pertanggungjawaban 
Pemerintahan Daerah 
(LPPD)

LPPD Subag. 
Pemerintahan 
Umum

Kabag. TAPEM Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

10 Laporan Kinerja 
Pertanggungjawaban 

LKPJ Subag. 
Pemerintahan 
Umum

Kabag. TAPEM Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

11 LKPJ dan LPPD Akhir 
Masa Jabatan

LKPJ dan LPPD Akhir Masa 
Jabatan

Subag. 
Pemerintahan 
Umum

Kabag. TAPEM Setiap 5 Tahun 
(akhir Masa 
Jabatan kepala 
Daerah)

Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

12 Informasi Rupa Bumi Informasi Rupa Bumi untuk 
wilayah Kab. Balangan

Subag. 
Perbatasan

Kabag. TAPEM Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

13 Pembinaan 
Penyelenggaraan 
Kecamatan

Pembinaan Penyelenggaraan 
Kecamatan

Subag. Otonomi 
daerah dan 
Kerjasama

Kabag. TAPEM Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

14 Pelaksanaan kerjasama 
antar daerah 

Informasi pelaksanaan 
kerjasama antar daerah dengan 
menghasilkan MoU 

Subag. Otonomi 
daerah dan 
Kerjasama

Kabag. TAPEM Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

BAGIAN ORGANISASI

BAGIAN TATA PEMERINTAHAN



15 Peraturan Daerah 
(PERDA)

Dokumen-dokumen peraturan 
daerah kabupaten Balangan

Subag. 
Perundang- 
undangan

Kabag. Hukum Bagian Hukum Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

16 Peraturan Bupati 
(PERBUB)

Dokumen-dokumen peraturan 
Bupati kabupaten Balangan

Subag. 
Perundang-
undangan

Kabag. Hukum Bagian Hukum Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

17 Bantuan dana hibah 
mesjid, langgar, dan 
organisasi 
kemasyarakatan

Informasi dan tata cara 
pemberian bantuan dana hibah 
bagi mesjid, langgar, dan 
organisasi kemasyarakatan

Kabag. Kesra Bagian Kesra Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

18 Rencana umum 
pengadaan (RUP)

Informasi Rencana Umum 
Pengadaan berupa paket-paket 
kegiatan yang hendak 
dilaksanakan pada tahun 
berjalan dan tahun depan

Kabag. BLP Bagian BLP Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

19 Bantuan Dana CSR Infomasi dan tata cara 
pelaksanaan dalam penyaluran 
bantuan dana CSR 

Kabag. Ekonomi dan 
pembangunan

Bagian Ekonomi 
dan 
Pembangunan

Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

9 Nama Program & 
Kegiatan

Program dan Kegiatan 
Kab.Balangan tahun 2017

Subag Program & 
Pelaporan

Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

10 Penanggung jawab & 
Pelaksana Program

Penanggung jawab dan 
pelaksana Program Kegiatan 
Kab. Balangan 2017

Subag Program & 
Pelaporan

Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN

BAGIAN HUKUM

BAGIAN BINA KESEJAHTERAAN RAKYAT

BAGIAN LAYANAN PENGADAAN

BAGIAN EKONOMI DAN PEMBANGUNAN



11 Target & Capaian 
Program/Kegiatan

Target dan penyerapan kegiatan 
Kab. Balangan 2017

Subag Program & 
Pelaporan

Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

12 Rencana Strategi Rencana Strategi masih 
mengukuti Renstra Sekretariat 
Daerah 2016 Sd 2021

Subag Program & 
Pelaporan

Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

13 Laporan seluruh 
Program & Kegiatan 
yang telah dijalankan

Laporan Program dan Kegiatan 
yang dijalankan hingga bulan 
Juni 2017

Subag Program & 
Pelaporan

Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

14 Target dan Penyerapan 
Kegiatan

Target dan Penyerapan kegiatan 
Kab.Balangan Tahun 2017 masih 
dalam proses realisasi

Subag Program & 
Pelaporan

Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

15 Rencana & Laporan 
Realisasi Anggaran

LRA Sekretariat Daerah Perbulan 
tahun 2017 masih dalam proses 
realisasi

Subag Keuangan Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

16 Neraca Masih dalam Proses 
Pendokumentasian

Subag Keuangan Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

17 Laporan keuangan yang 
disusun sesuai dengan 
Standar Akuntansi yang 
berlaku

Masih dalam Proses 
Pendokumentasian

Subag Keuangan Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

18 Laporan Aliran Kas dan 
Catatan Atas Laporan 
Keuangan (CALK) yang 
disusun sesuai dengan 
standar Akuntansi yang 
berlaku

Masih dalam Proses 
Pendokumentasian

Subag Keuangan Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku



20 Laporan Keuangan Laporan Keuangan dan kegiatan 
yang dilakukan pada bulan 
Januari-Juni 2016

Subag Keuangan Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

21 DPA DPA Sekretariat Daerah tahun 
2017

Subag Keuangan Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

22 RKA RKA Sekretariat Daerah tahun 
2017

Subag Keuangan Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

23 LRA DPA Laporan Realisasi Anggaran 
Balangan bulan Janurai-Juni 
2017

Subag Keuangan Kabag. Keuangan 
dan Perencanaan

Juli 2017 Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

2 Struktur 
Organisasi,Tugas, 
Wewenang & Fungsi

Dinas terdiri atas : Bupati, Wakil 
Bupati, Sekretaris Daerah, 
Asisten I (Asisten Pemerintahan 
dan Kesejahteraan Rakyat), 
Asisten II (Asisten 
Perekonomian, Pembangunan 
dan Kehumasan) , Asisten III 
(Asisten Administrasi Umum), 
Staf Ahli I (Bidang 

Subag. Tata 
Usaha dan 
Kepegawaian

Kabag. Umum Hardcopy & 
Softcopy

V Selama 
berlaku

3 SDM yang dimiliki Kompisisi Pegawai Sekretariat 
Daerah Kab. Balangan dengan 
jumlah PNS sebanyak 69 dan 
Non PNS 

Subag. Tata 
Usaha dan 
Kepegawaian

Kabag. Umum Hardcopy & 
Softcopy

V Selama 
berlaku

4 Profil Sekretaris Daerah 
Kab. Balangan

Ir. H. Ruskariadi NIP : 
196010011988031011  , 
Pangakat/Gol : Pembina Utama 
Madya (IV/d)

Subag. Tata 
Usaha dan 
Kepegawaian

Kabag. Umum Hardcopy & 
Softcopy

V Selama 
berlaku

BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN



6 Profil Pimpinan & 
Pejabat struktural yang 
meliputi data 
pribadi,jabatan,pendidi
kan terakhir, dan masa 
kerja, serta diklat yang 
diikuti

Profil singkat pejabat Struktural 
Sekretariat Daerah Kab.Balangan

Subag. Tata 
Usaha dan 
Kepegawaian

Kabag. Umum Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

7 Surat-menyurat 
pimpinan dalam rangka 
pelaksanaan tugas 
pokok & fungsinya

Data surat masuk dan keluar Subag. Tata 
Usaha dan 
Kepegawaian

Kabag. Umum Hardcopy & 
Softcopy

V Selama masih 
berlaku

8 Daftar Aset & Investasi Aset dan Invetaris 2017 Subag. 
Perlengkapan 
dan Rumah 
Tangga

Kabag. Umum Hardcopy & 
Softcopy

V Selama 
berlaku


