DINAS KESEHATAN KABUPATEN TANAH DATAR

SOP PENYUSUNAN EVALUASI KINERJA OPD

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Kasubag PIH SeKkizltgr/is Batlj?r?g?nas Pullahta Kelengkapan Waktu Output Ket
1 2 3 4 5 7 8 9 10
1 Memerintahkan penyusunan Evaluasi Kinerja Dinas Kesehatan :] Disposisi surat 5 menit Disposisi surat SOP alur surat
masuk dan
Membuat format pengumpulan data dan informasi Evaluasi Format penyusunan evaluasi |30 menit Format penyusunan |SOP
) Kinerja dari masing-masing bidang dan secretariat I kinerja Dinas Kesehatan evaluasi kinerja penetapan
Dinas Kesehatan kinerja Dinas
Kesehatan
Menyampaikan format pengumpul-an data dan informasi < Format penyusunan evaluasi |15 menit Draft penyusunan
3 |Evaluasi Kinerja kepada masing-masing bidang dan secretariat kinerja Dinas Kesehatan evaluasi kinerja
<>_ Dinas Kesehatan
4 Mengundang Kaban dan Pejabat Esselon Ill Dinas Kesehatan I:j Undangan rapat 30 menit Undangan rapat
untuk rapat pembahasan Evaluasi Kinerja
Melaksanakan Rapat pembahasan Evaluasi Kinerja \ Draft evaluasi kinerja Dinas |1 jam Draft evaluasi
5 . . Kesehatan kinerja Dinas
T Kesehatan
Menghimpun format data dan informasi Evaluasi Kinerja dari ' \ Draft evaluasi kinerja Dinas |1 jam Draft evaluasi
6 |masing-masing bidang dan secretariat Kesehatan kinerja Dinas
Kesehatan
Menganalisis data dan informasi Evaluasi Kinerja yang N Draft evaluasi kinerja Dinas |1 jam Draft evaluasi
7 [terkumpul Kesehatan kinerja Dinas
: Kesehatan
Membuat konsep Evaluasi Kinerja Dinas Kesehatan ' ! Draft evaluasi kinerja Dinas |2 jam Dokumen evaluasi
8 Kesehatan Dinas Kesehatan kinerja Dinas
Kesehatan
Mengoreksi konsep Dokumen Evaluasi Kinerja Dinas Dokumen evaluasi kinerja 10 menit Dokumen evaluasi
g |Kesehatan Dinas Kesehatan kinerja Dinas
Kesehatan
Menyampaikan Dokumen Evaluasi Kinerja kepada Kaban N Dokumen evaluasi kinerja 10 menit Dokumen evaluasi
10 Juntuk memintakan persetujuan Dinas Kesehatan kinerja Dinas
: Kesehatan
Penandatanganan dokumen Evaluasi Kinerja Dinas Kesehatan V Dokumen evaluasi kinerja 5 menit Dokumen evaluasi
11 |oleh Kepala Badan Dinas Kesehatan kinerja Dinas
: Kesehatan
Pembuatan surat pengantar pengiriman sekaligus penomoran J/ : Konsep surat pengantar 15 menit Surat Pengantar SOP alur surat
12 |surat masuk dan

keluar




Penggandaan Dokumen Evaluasi Kinerja Dinas Kesehatan Dokumen evaluasi kinerja 30 menit Dokumen evaluasi |SOP pengada-|
13 Dinas Kesehatan kinerja Dinas an barang dan
Kesehatan jasa
Pengiriman dokumen Evaluasi Kinerja Dinas Kesehatan ke Dokumen evaluasi kinerja 5 menit Dokumen evaluasi |SOP
14 |Ispektorat Kabupaten dan pengarsipan Dinas Kesehatan kinerja Dinas pengarsipan

Kesehatan




