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   Yth.Bupati Tanah Bumbu 
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LAPORAN KEGIATAN  
 

SATUAN POLISI PAMONG PRAJA DAN PEMADAM KEBAKARAN 
KABUPATEN TANAH BUMBU 

 

Hari/Tanggal : Kamis, 19 Juni 2025 

SKPD : Satuan Polisi Pamong Praja dan Pemadam Kebakaran Kab.Tanah Bumbu  

Kegiatan : Apel Pagi Dihalaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

 

 

 

 



1. Sekretariat 

a) Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 

• Mengikuti Apel Pagi Dihalaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

• Proses Administrasi Surat Masuk dan Surat Keluar 

• Mengolah data kepegawaian 

• Mengumpulkan dan menyiapkan SPJ Kegiatan rutin Umum rumah 

tangga satpol pp dan damkar 

• Mengikuti Workshop Peningkatan dan Penguatan Rencana Aksi 

Reformasi Birokrasi Tahun 2025 

b) Sub Bagian Pelaporan Keuangan dan Aset 

• Mengikuti Apel Pagi Dihalaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

• Proses administrasi keuangan 

• Proses Administrasi Lainnya 

• Menyusun berita acara Ranwal Renstra.  

• Koordinasi dengan BPBJ terkait pembayaran lnaproc 

• Penginputan NPD dan TBP pada akun SIPD 

• ⁠Pendaftaran 6 Anggota Non Teknis Satpol PP dan Damkar pada SIPP 

BJPS Ketenagakerjaan 

• ⁠Finalisasi data jkk jkm maret april mei 2025 

• Mengikuti Workshop Peningkatan dan Penguatan Rencana Aksi 

Reformasi Birokrasi Tahun 2025 

c) Dokumentasi 

        

    



  
            2. Bidang Pemadam Kebakaran 

• Mengikuti Apel Pagi Dihalaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

• Kesiapsiagaan Petugas Piket anggota Damkar di 8 Posko Damkar dan 

Pengecekan Berkala Sarpras Damkar di 6 Posko Damkar Tanah bumbu 

• Melengkapi spj makan minum rapat Triwulan II 

• Membuat nota dinas makan minum Rapat 

• Melengkapi spj perjalanan dinas dalam Daerah 

• Membuat nota dinas persetujuan belanja BBM ub.Juni 

• Dokumentasi kegiatan 

 

 

 

 

 

 

 



 

  3. Bidang Trantibum 

a) Seksi Trantibum 

• Mengikuti Apel Pagi Dihalaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

• Staf Trantibum melakukan tugas admnistrasi 

• Anggota melakukan patroli wilayah perkantoran ,Kecamatan Batulicin, 

Kecamatan Simpang Empat,Kecamatan Kusan Hulu ,Kecamatan 

Teluk Kepayang,Kecamatan Mantewe dan Kecamatan Karang Bintang 

• Kabid Trantibum menghadiri kegiatan Linmas dalam rangka Rapat 

Pembuatan Jadwal Lomba Pos Linmas Tingkat Kab. Tanbu  di Ruang 

Rapat Satpol PP dan Damkar 

• ⁠Kasi Trantibum melaksanakan patroli ke Kecamatan Mantewe 

bersama anggota 

b) Seksi Linmas 

• Mengikuti Apel Pagi Dihalaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

• Staf linmas melaksanankan administrasi 

• Seksi linmas melaksanankan rapat jadwal lomba pos linmas tingkat 

kabupaten tanah bumbu dengan kasi trantib se-kabupaten tanah 

bumbu 

c) Dokumentasi 

 

 

 

 

 

 

 



                            4. Bidang PPUD 

• Mengikuti Apel Pagi Dihalaman Kantor Satpol PP dan Damkar 

• Mengikuti Kegiatan Sosialisasi Izin Undian Gratis Berhadiah (UGB) dan 

Pengumpulan Uang dan Barang Oleh Dinas Sosial di Pendopo Kantor 

Bupati 

• Sosialisasi Perda No 2 Tahun 2023 Tentang Ketertiban Umum, 

Ketenteraman masyarakat dan Perlindungan Masyarakat di ruang 

Sekretariat DWP 

• Merekap Data Pernyataan Pelanggaran Perda Tahun 2025 

• Memperbaiki SPPD Bulan April 

• Perbaikan ST Perjalanan Dinas  

• Menyelesaikan Tugas Administrasi Lainnya 

• Dokumentasi 

 

 

 

Kepala Satuan Polisi Pamong 

Praja dan Damkar Kab.Tanbu, 
 

 

 

Syaikul Ansari, SH. M. Sos 
Pembina Tk.I/IV.b 
NIP. 19760906 201001 1 016 

 


