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LATAR BELAKANG

Cuti adalah keadaan tidak masuk kerja pegawai yang diijinkan dalam jangka waktu tertentu
untuk menjamin kesegaran jasmani dan rohani serta untuk kepentingan pegawai. Meskipun cuti
sesuai dengan keadaan pegawai yang mengajukan cuti, waktu yang diberikan sesuai aturan yang ada
dan disesuaikan dengan keadaan pegawai serta cuti apa yang diambilnya misalnya Cuti Besar, Cuti

Sakit, Cuti Bersalin, Cuti Alasan Penting, Cuti diluar Tanggungan Negara dan Cuti Tahunan.

MAKSUD DAN TUJUAN
Pelaksanaan pemberian cuti pegawai yang ada bertujuan dalam rangka usaha untuk
menjamin kesegaran jasmani dan rohani pegawai yang ada serta untuk memenuhi waktu dan

kebutuhan serta kepentingan PNS yang bersangkutan.

DASAR HUKUM
a. Peraturan Bupati Katingan Nomor 45 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Kecamatan di Kabupaten Katingan.

c. Undang-undang Nomor 23 Tahun 1992 tentang Kesehatan

MEKANISME PENGESAHAN SKTM

b. Penanggungjawab : Camat Kamipang

c. Unit Pengelola Data :  Sekretaris Kecamatan

d. Unit Pelayanan Kepegawaian : Kasubag Umum dan Kepegawaian
e. Unit Penyuplai Data : Kasi Pemerintahan

Kasi Kasi Pemberdayaan Masyarakat dan Desa
Kasi Keamanan dan Ketertiban

Kasi Pembangunan

FORMAT PEMBUATAN SURAT IJIN CUTI PNS

Indikator Target Target Realisasi
No Sasaran o Keterangan
Kinerja Tahunan tribulan Tribulan

PENUTUP
Pembuatan Surat [jin Cuti PNS di Lingkup Kecamatan Kamipang Kabupaten Katingan
sebagai suatu prosedur operasional standar. Apabila diperlukan pedoman ini dapat direvisi

untuk mencapai hasil yang lebih optimal. i
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LATAR BELAKANG

Cuti adalah keadaan tidak masuk kerja pegawai yang diijinkan dalam jangka waktu tertentu
untuk menjamin kesegaran jasmani dan rohani serta untuk kepentingan pegawai. Meskipun cuti
sesuai dengan keadaan pegawai yang mengajukan cuti, waktu yang diberikan sesuai aturan yang ada
dan disesuaikan dengan keadaan pegawai serta cuti apa yang diambilnya misalnya Cuti Besar, Cuti

Sakit, Cuti Bersalin, Cuti Alasan Penting, Cuti diluar Tanggungan Negara dan Cuti Tahunan,

Il.  MAKSUD DAN TUJUAN
Pelaksanaan pemberian cuti pegawai yang ada bertujuan dalam rangka usaha untuk
menjamin kesegaran jasmani dan rohani pegawai yang ada serta untuk memenuhi waktu dan

kebutuhan serta kepentingan PNS yang bersangkutan.

[1I. DASAR HUKUM
a. Peraturan Bupati Katingan Nomor 45 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Kecamatan di Kabupaten Katingan.

¢. Undang-undang Nomor 23 Tahun 1992 tentang Kesehatan

IV. MEKANISME PENGESAHAN SKTM

b. Penanggungjawab : Camat Kamipang

Unit Pengelola Data : Sekretaris Kecamatan
d. Unit Pelayanan Kepegawaian : Kasubag Umum dan Kepegawaian
e. Unit Penyuplai Data : Kasi Pemerintahan

Kasi Kasi Pemberdayaan Masyarakat dan Desa
Kasi Keamanan dan Ketertiban

Kasi Pembangunan

V. FORMAT PEMBUATAN SURAT IJIN CUTI PNS

Indikator Target Target Realisasi
No Sasaran Keterangan
Kinerja Tahunan tribulan Tribulan

VI. PENUTUP
Pembuatan Surat [jin Cuti PNS di Lingkup Kecamatan Kamipang Kabupaten Katingan
sebagai suatu prosedur operasional standar. Apabila diperlukan pedoman ini dapat direvisi

untuk mencapai hasil yang lebih optimal. .
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IL.

II

IV.

Salah satu bagian dalam Sistem Akuntabilitas Kinerja Instnsi Pemerintah (SAKIP)
adalah Pembuatan Rencana Kerja (RENJA). Dalam melakukan pengukuran kinerja dibutuhkan
data kinerja yang menunjukan capaian kinerja dari indicator kinerja yang telah ditetapkan di
dalam Rencana Kerja (RENJA). Untuk memperoleh data yang valid dan dapat dipertanggung
jawabkan, maka diperlukan pengelolaan data kinerja berdasarkan pedoman pengumpulan data
kinerja yang mengatur tentang substansi dan waktu agar penyusunan Pembuatan RENJA

Kecamatan Kamipang dapat diselesaikan dengan benar dan tepat waktu.

MAKSUD DAN TUJUAN

Penyusunan pedoman Pembuatan RENJA Kecamatan Kamipang dimaksudkan untuk
memberikan arahan bagi unit kerja dilingkungan Kecamatan Kamipang tentang mekanisme
Pembuatan RENJA. Adapun tujuannya adalah menghasilkan Laporan/data yang valid dan dapat

dipertanggung jawabkan sebagai gambaran Rencana Kerja di tahun Berjalan.

DASAR HUKUM

a. Undang-undang Nomor 5 tahun 2002, tentang Pembentukan Kabupaten Katingan,
Kabupaten Seruyan, Kabupaten Sukamara, Kabupaten Lamandau, Kabupaten Gunung Mas,
Kabupaten Pulang Pisau, Kabupaten Murung Raya, Kabupaten Barito Timur Provinsi
Kalimantan Tengah (Lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2002 Nomor 18, tambahan
Lembaran Negara republik Indonesia Nomor 4180)

b. Undang-undang Nomor 17 tahun 2003 tentang Keuangan Negara (Lembaran Republik
Indonesia Tahun 2003 Nomor 47, tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4286)

¢. Peraturan Daerah Kabupaten Katingan Nomor 2 tahun 2008 tentang Rencana Pembangunan
Jangka Panjang daerah Kabupaten Katingan Tahun 2005-2025 (lembaran daerah Kabupaten
Katingan Tahun 2008 Nomor 2)

d. Peraturan Daerah Kabupaten Katingan Nomor 6 Tahun 2018 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Katingan (Lembaran Daerah Kabupaten Katingan

Tahun 2016 Nomor 65, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Katingan Nomor 35)

MEKANISME PEMBUATAN RENCANA KERJA (RENJA)
a. Penanggungjawab : Camat Kamipang
b. Unit Pengelola Data :  Sekretaris Kecamatan
c. Unit Pelayanan Kepegawaian : Kasubag Umum dan Kepegawaian
d. Unit Penyusunan Laporan Renja  : Kasubag Keuangan Program Eavaluasi Pelaporan
danIT
e. Unit Penyuplai Data : Kasi Pemerintahan

Kasi Kasi Pemberdayaan Masyarakat dan Desa
Kasi Keamanan dan Ketertiban

Kasi Pembangunan

Kasi Pemerintahan

Kasubag Umum dan Kepegawaian

Kasubag Keuangan Program Evaluasi Pelaporan

Dan IT
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Indikator Target Target Realisasi
No Sasaran Keterangan

Kinerja Tahunan tribulan Tribulan

VI. PENUTUP
Pembuatan Rencana Kerja (RENJA) harus dilaksanakan oleh semua unit kerja di

Lingkup Kecamatan Kamipang Kabupaten Katingan sebagai suatu prosedur operasional standar.

Apabila diperlukan pedoman ini dapat direvisi untuk mencapai hasil yang lebih optimal.
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| KABLIPATEN |
/o watincan \

PEMERINTAH KABUPATEN KATINGAN

KECAMATAN KAMIPANG
TAHUN 2025

B Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

I LATAR BELAKANG

Penanggulangan Kebencanaan adalah penanggulangan bencana dapat didefinisikan

sebagai segala upaya atau kegiatan yang dilaksanakan dalam rangka upaya pencegahan, mitigasi,

kesiapsiagaan, tanggap darurat dan pemulihan berkaitan dengan bencana yang dilakukan pada

tahapan sebelum, saat dan setelah bencana.

I[I. MAKSUD DAN TUJUAN

Tujuan penanggulangan bencana adalah :

a) Mencegah dan membatasi jumlah korban manusia serta kerusakan harta benda lingkungan

hidup.

b) Menghilangkan kesengsaraan dan kesulitan dalam kehidupan dan penghidupan korban ‘

bencana.

[I. DASAR HUKUM

1. Peraturan Menteri PAN-RB Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP-AP

2. Peraturan Bupati Katingan Nomor 45 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,

Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Kecamatan di kabupaten Katingan

3. UU No.24 Tahun 2007 tentang Penanggulangan Kebencanaan

4. Permendagri no.46 Tahun 2008 tentang Pedoman Organisasi dan tata Kerja BPMD

5. PP No. 22 Tahun 2008 tentang Pedoman dan Pengelolaan Bantuan Bencana

[V. MEKANISME PENGESAHAN SKTM

Penanggungjawab

=

Unit Pengelola Data

c. Unit Pelayanan Kepegawaian
d. Unit Pengesahan SKTM

e. Unit Penyuplai Data

V. FORMAT PENGESAHAN SKTM

Camat Kamipang
Sekretaris Kecamatan
Kasubag Umum dan Kepegawaian
Kasi Pelayanan Informasi dan Pengaduan
Kasi Trantib
Kasi Kasi Pemberdayaan Masyarakat dan Desa
Kasi Keamanan dan Ketertiban

Kasi Pembangunan

Indikator
No Sasaran
Kinerja

Target Target Realisasi
Keterangan
Tahunan tribulan Tribulan

VI. PENUTUP

Penanganan Penanggulangan Kebencanaan di Lingkup Kecamatan Kamipang Kabupaten

Katingan sebagai suatu prosedur operasional standar. Apabila diperlukan pedoman ini dapat

direvisi untuk mencapai hasil yang lebih optimal.
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IV.

V.

VI

Pembuatan Surat Pernyataan Tanah (SPT) sangat dibutuhkan oleh masyarakat di Kecamatan
Kamipang. Untuk itu Pihak Kecamatan bekerjasama dengan pihak desa dalam Pembuatan Surat Tanah
tersebut dan data yang dikumpulkan oleh Pihak Desa harus valid dan dapat dipertanggung jawabkan,
maka diperlukan pengelolaan Data Registrasi Penomoran Surat Keluar untuk Surat Pernyataan Tanah

(SPT) di Kecamatan Kamipang dan diharapkan SPT tersebut dapat diselesaikan dengan benar dan tepat

waktu.

MAKSUD DAN TUJUAN

Pembuatan Surat Pernyataan Tanah (SPT) di Kecamatan Kamipang dimaksudkan untuk
memberikan kemudahan untuk seluruh masyarakat dilingkungan Kecamatan Kamipang yang ingin
membuat SPT dan serta mengetahui tentang mekanisme Pembuatan Surat Pernyataan Tanah (SPT)
tersebut. Adapun tujuannya adalah data yang disampaikan harus valid dan dapat dipertanggung

jawabkan sebagai acuan pemberian Nomor Surat Keluar SPT tersebut.

DASAR HUKUM
a. Peraturan Menteri Negara Agraria/Kepala Badan Pertahanan Nasional Nomor 3 Tahun 1997
tentang Ketentuan Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 1997 tentang

Pendaftaran Tanah lampiran 14 (empat belas) perihal Format Surat Pernyataan Penguasaan Fisik
Bidang Tanah (SP2FBT).

b. Peraturan Presiden Nomor 72 Tahun 2005 tentang Desa

MEKANISME PEMBUATAN SPT
a. Penanggungjawab : Camat Kamipang
b.  Unit Pengelola Data : Sekretaris Kecamatan
c.  Unit Pelayanan Kepegawaian : Kasubag Umum dan Kepegawaian
d. Unit Pelayanan Pembuatan SPT : Kasi Pemerintahan
e. Unit Penyuplai Data : Kasi Kasi Pemberdayaan Masyarakat dan Desa
FORMAT PEMBUATAN SPT
Indikator Target Target Realisasi
No Sasaran ’ . Keterangan
Kinerja Tahunan tribulan Tribulan
PENUTUP

Pembuatan Surat Pernyataan Tanah (SPT) dibuat di Lingkup Kecamatan Kamipang Kabupaten
Katingan sebagai suatu prosedur operasional standar. Apabila diperlukan pedoman ini dapat direvisi

untuk mencapai hasil yang lebih optimal.
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I LATAR BELAKANG

Pengesahan Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM) sangat dibutuhkan oleh masyarakat di
Kecamatan Kamipang. Untuk itu Pihak Kecamatan bekerjasama dengan pihak desa dalam Pengesahan
Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM) tersebut dan data yang dikumpulkan oleh Pihak Desa harus
valid dan dapat dipertanggung jawabkan, maka diperlukan pengelolaan Data Registrasi Penomoran
Surat Keluar untuk Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM) di Kecamatan Kamipang dan diharapkan

SKTM tersebut dapat diselesaikan dengan tepat waktu.

Il.  MAKSUD DAN TUJUAN
Pengesahan Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM) di Kecamatan Kamipang dimaksudkan
untuk memberikan kemudahan untuk seluruh masyarakat dilingkungan Kecamatan Kamipang yang
ingin berobat dan ingin mendapatkan Bansos serta mereka dapat mengetahui tentang mekanisme
Pembuatan Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM) tersebut. Adapun tujuannya adalah membantu
Masyarakat dan diharapkan data yang disampaikan harus valid dan dapat dipertanggung jawabkan

sebagai acuan pemberian Nomor Surat Keluar SKTM tersebut.

[II. DASAR HUKUM
a. Peraturan Bupati Katingan Nomor 45 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Kecamatan di Kabupaten Katingan.

b. Undang-undang Nomor 23 Tahun 1992 tentang Kesehatan

IV. MEKANISME PENGESAHAN SKTM

a. Penanggungjawab : Camat Kamipang

b. Unit Pengelola Data : Sekretaris Kecamatan

c.  Unit Pelayanan Kepegawaian : Kasubag Umum dan Kepegawaian

d. Unit Pengesahan SKTM : Kasi Pelayanan Informasi dan Pengaduan
e. Unit Penyuplai Data : Kasi Pemerintahan

Kasi Kasi Pemberdayaan Masyarakat dan Desa
Kasi Keamanan dan Ketertiban
Kasi Pembangunan

V. FORMAT PENGESAHAN SKTM

Indikator Target Target Realisasi
No Sasaran ] Keterangan
Kinerja Tahunan tribulan Tribulan
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VI. PENUTUP
Pengesahan SKTM di Lingkup Kecamatan Kamipang Kabupaten Katingan sebagai suatu
prosedur operasional standar. Apabila diperlukan pedoman ini dapat direvisi untuk mencapai hasil

yang lebih optimal.

NIP. 19841229 200312 1 002
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Dengan adanya Dana Desa menjadikan sumber pemasukan diseriap desa akan meningkat.
Menurut Undang-undang Desa, Dana Desa di defenisikan sebagai dana yang bersumber dari APBN
yang diperuntukan bai desa yang di transfer melalui APBD Kabupaten/Kota dan digunakan untuk
membiayai penyelenggaraan pemerintah, pelaksanaan pembangunan, pembinaan, kemasyarakatan

dan pemberdayaan masyarakat.

1. MAKSUD DAN TUJUAN
Dalam UU Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa, tujuan disalurkan Dana Desa adalah sebagai
bentuk komitmen Negara dalam mel;indungi dan memberdayakan desa agar menjadi kuat, maju,
mandiri dan demokratis. Dengan adaya Dana Desa, Desa dapat menciptakan pembangunan dan

pemberdayaan desa menuju masyarakat yang adil, makmur dan sejahtera.

[IIl. DASAR HUKUM
a. Peraturan Bupati Katingan Nomor 45 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Kecamatan di Kabupaten Katingan.
h. PMKNo0.201/PMK.07/2022 tentang pengelolaan Dana Desa untuk memenuhi amanat pasal
14 ayat (7) UU No.28 tentang Anggaran Pendapata dan Belanja Negara Tahun 2023.

IV. MEKANISME PENGESAHAN SKTM

a. Penanggungjawab : Camat Kamipang

b. Unit Pengelola Data : Sekretaris Kecamatan
c. Unit Pelayanan : Kasi PMD

d. Unit Penyuplai Data : Kasi Pemerintahan

V. FORMAT REKOOMENDASI PENYALURAN DANA ADD

Indikator Target Target Realisasi
No Sasaran . Keterangan
Kinerja Tahunan tribulan Tribulan

VI. PENUTUP
Rekomendasi Penyaluran Dana ADD di Lingkup Kecamatan Kamipang Kabupaten
Katingan sebagai suatu prosedur operasional standar. Apabila diperlukan pedoman ini dapat

direvisi untuk mencapai hasil yang lebih optimal.
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[ LATAR BELAKANG

IUMK adalah tanda legalitas kepada sescorang atau pelaku usaha/kegiatan tertentu

dalam bentuk Ijin Usaha Mikro dan Kecil dalam untuk satu lembar.

MAKSUD DAN TUJUAN

Tujuannya Untuk memberikan kepastian hukum dan sarana pemberdayaan bagi Pelaku
Usaha Mikro dan Kecil (PUMK) dalam mengembangkan usaha.

Manfaat bagi PUMK :
1. Mendapatkan kepastian dan perlindungan dalam berusaha dilokasi yang telah ditetapkan
Mendapatkan pendampingan untuk pengembangan usaha

Mendapatkan kemudahan dalam akses pembiayaan ke lembaga keuangan bank dan non bank

B W

Mendapatkan kemudahan dalam pemberdayaan dari pemerintah pusat, pemerintah daerah

dan/atau lembaga lainnya

Pelaksanaan Penerbitan IUMK :

1. Penerbitan naskah [UMK oleh Camat yang telah mendapatkan pendelegasian kewenangan dari
Bupati/Walikota

2. Diterbitkannya paling lambat 1 hari kerja sejak pendaftaran diterim, lengkap dan benar

3. Dapat dicabut apabila pelaku usaha mikro kecil (PUMK) melanggar ketentuan perundang-
undangan

4. Tidak dikenakan biaya, retribusi dan/atau pungutan lainnya

[1I. DASAR HUKUM

Peraturan Presiden Nomor 98 Tahun 2014 adalah Hukum yang mengatur tentang [UMK

b. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun 2014 tentang Pedoman Pemberian Ijin
Usaha Mikro Kecil

c. Peraturan Menteri Nomor 02 Tahun 2019 tentang Perijinan Berusaha Terintegrasi secara
Elektronik Bagi Usaha Mikro dan Kecil

[V. MEKANISME PENERBITAN REKOMENDASI [JIN USAHA MIKRO DAN KECIL (IUMK)

a. Penanggungjawab : Camat Kamipang
b. Unit Pengelola Data : Sekretaris Kecamatan
c. Unit Pelayanan : Kasi Pembangunan

V. FORMAT REKOOMENDASI PENERBITAN REKOMENDASI UMK

Indikator Target Target Realisasi et
S eterangan
e asaran Kinerja Tahunan tribulan Tribulan
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VI. PENUTUP

Rekomendasi Penerbitan Rekomendasi IUMK di Lingkup Kecamatan Kamipang
Kabupaten Katingan sebagai suatu prosedur operasional standar. Apabila diperlukan pedoman

ini dapat direvisi untuk mencapai hasil yang lebih optimal.

B Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ueejepuoJ 3 uevjejeaud

dis1y rrewa] P
_mdwoy] jedueisd g
1935139y mng ¢

ueun3ueg UeNIIIPUSJA UIZI Jemng oueld ‘T

eyesn yirwad 1Seq ewejnis) ueun3uequia urz] jeins eAudunuad nueyewaN ‘g

1andwoy uerseradoSuad resenBusiy 'z

MIAN] sepuswoyar uejenquad anpasord nureyewsy T

eueSe[R  ISeYLIeI

MANI
jeans eAuuejiqranp yepn eped sjedurepiaq uese exew ueseuesye[ip yepy i JOS o1

uejpdurio g

seulq yexseN Jos T

1SepuaWoN3Y JOS T

ueduney] usjedngey] Ip uejewreddy] elIay] eje] eyas 1sguny uep sedn, ‘1sestuediQ
ueunsng ‘uenpnpay Suejus] 910z UNYeL 86 JowoN ueduney nedng uernjers

JV-dOS ueunsnius ] uewopad Suejus] Z10Z UNYe], GE IOWON G-NV . HIJUS ueinjeIs |

wmyngj resecy

CINND 1193 uep oI gﬁ\@h& ISepUSWON3yY ULjIqIaudJ} : dOS eureN ueunsuequiag Sueprg
200 [ ZLEO0Z 62T L] mﬁéz OSNVE NAVe
d ﬁZ\.me.m Z.«mgﬁ,mo , 295%L 504 2P0 T0'ON uemereg Suaza) ~1f
=3 | w ,» ONVIINWVI NVLVIAVOII
£ é \/ /4 NVONILWI NILVANI VI HVINIIINAd

‘ONVAIAY LVIAVO:, '/ Y430 uesyesiq
. ¢z0z 1enuef9f: Jeyd [eddue])
2 1S1AY [e33ue]
czoz enue[ o :}  uejenquia (ed3ue]
5202 /414/90/% %" @ 00 dOS 1owoN

& Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

(NN ey uep

vduvyepuenp
e Sued

f]

QINTIN BYPs ) utl] sepuswoyay nuow | UIZ1 1SPPUWONdY OIINNI) [1P9)] uep onfTjy Byesn uill] jeing eurauay| g
ruvduvjepuenp!
NINOD [y uep Yo Jued V__ _ Coan ey
OINTJY PYPS ) utl] 1Isepuawioy ] nuaw | UTZ1 1ISPPULWoN Y] uep onyTA eyes() ull] Isepuswoyoy jeing ueyeokuop| £
nvdueiepueyp —
eSurmepuenp yej) Suva ye[a) ued _ J
ISPPUAWON AT 1RINS PAUVWLIAND juaw UIZ1 1SePUION Y| (SIAINI) 33 Uep onfIA] eyesn W21 isepuswoyas uedueepusuap| 9
ueduvjepueyp ==
Q. Mw \A ~
weSurepuep ye[o) due, g TueBue] epuerp ymun jewe) epeday (N1 [0 uep
YPja) SUPA UIZT ISPPUAWmoNy juawm g UIZI ISPpUawWoNay OD{IA] BUES() WIZT ISepUawWoNal Ja1s13a1 wiejep oy uespinseunp jei| ¢
Q000 TRISITIN "X mn
0y seg uoyowag edreniay
"gPsn) uoyowa] 1Y Ado)
N1 éepeyia) e{ureinyes
Uy Eu] uep urjelage)
P11/ genimeasd uemeAWe | eing
geinT jesa( N Uep eyesn
Ursurtiaiey ang eInt] /ese(]
uep eges >puswoyay
3 p sequeadus |
BING YN ] UPUOYOULIa ]
1|Ing : seyiaq uedeyBuafay jyuaw ¢ 1sisodsip istsodstp weyuaquiap| §
isisodsip Juaw ¢ uoLow,| seylag [ros— sisodstp weyuaquioy| €
uoyowiad seyiaq oW ¢ UOLOW) | SEYIag] 1sisodsiq weyTjep ymun jewe)) epeday seyiaq ueyredure uspy| z
fn v ueeweday|
uoyowasd sexisq Juaw ¢ UOYOUWLDJ 5 1ag 101uey Y NN 1sepuatuoyal ueenquuad seyiaq ueynleduap| 1
mding neAL uedeyduafoy Jeure)) ueunduequa g ey euesyed g uoyowag :
uegurisiay NVIVIOIN "ON
wAvd NN VNVSAVIId

& Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

STANDAR OPERASIONAL
PROSEDURER (SOP)
PEMBUATAN SK KENAIKAN GAJI BERKALA

PEMERINTAH KABUPATEN KATINGAN

KECAMATAN KAMIPANG
TAHUN 2025
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IV.

V.

VI

LATAR BELAKANG

Pembuatan SK Kenaikan Gaji Berkala di buat untuk Gol I s.d 11l dan data dikumpulkan harus valid dan dapat
dipertanggung jawabkan, maka diperlukan pengelolaan Data Kenaikan Gaji Berkala agar pembuatan SK

Kenaikan Gaji Berkala di Kecamatan Kamipang dapat diselesaikan dengan benar dan tepat waktu.

MAKSUD DAN TUJUAN
Pembuatan SK Kenaikan Gaji Berkala dimaksudkan untuk membantu PNS yang masih di Golongan
I s.d 1T agar tau mekanisme pembuatan SK tersebut. Adapun tujuannya adalah menghasilkan data yang

valid dan dapat dipertanggung jawabkan

DASAR HUKUM

a. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji PNS

b. Peraturan Pemerintah Nomor 30 Tahun 2015 tentang Perubahan ke tujuh belas atas PP Nomor 07
Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji Peraturan Negeri Sipil (PNS)

c. Peraturan Bupati Katingan Nomor 98 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan organisasi, Tugas dan

fungsi serta tata kerja kecamatan di Kabupaten Katingan

MEKANISME PENGUMPULAN DATA KINERJA PENGORGANISASIAN
Penanggungjawab : Camat Kamipang

b. UnitPengelola Data : Sekretaris Kecamatan

c. Unit Pelayanan Kepegawaian : Kasubag Umum dan Kepegawaian

d. Unit Penyuplai Data : Kasi Pemerintahan
Kasi Kasi Pemberdayaan Masyarakat dan Desa
Kasi Keamanan dan Ketertiban
Kasi Pembangunan
Kasi Pemerintahan
Kasubag Umum dan Kepegawaian
Kasubag Keuangan Program Evaluasi Pelaporan
DanIT

FORMAT PEMBUATAN SK KENAIKAN GAJI BERKALA GOL.1S.D 11l

Indikator Target Target Realisasi
" N Kinerja Tahunan tribulan Tribulan i
PENUTUP

Pembuatan SK Kenaikan Gaji Berkala Gol I s.d III di Lingkup Kecamatan Kamipang Kabupaten
Katingan sebagai suatu prosedur operasional standar. Apabila diperlukan pedoman ini dapat direvisi untuk

mencapai hasil yang lebih optimal.

> N\"474y §. Ve
“<Pembina/ 1V(a)
NIP. 19841229 200312 1 002

& Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

(Suosoy requiay eped ueyyequeirp yedep ‘dnyno yepn
eqig ‘tut yeaeq 1p wojoy vped gOs ueyeqniad uensn neje ‘aeduedunfuad ‘uejequuey ueysiny)

dis1y rrewa g
epualy nyng g
eleyIag Mepusy myng ‘g
e[ex12q 1fed reyeq 1

ued ey 3Ud[I9 J /uvieerd

1andwoy] uerseradoFuad resen3usi |

eeysaq 1fed uexreuay uedunnyguad ered nueyewsA ‘1

eey1aq 1fed
ueyreuay uesninmguad eAujequuef1ay eped yeduwrepiaq uese exewr ueyeuesye[p yepn r JOS exi|

upje3uLIdf

seurq yeyseN ueyesaduad JOS

ueSuney uajednqey 1p uejewreda)] el1ay] eje] eyas 1sSuny uep sednp
‘1sestue810 ueunsng ‘uenpnpad] Sueual 910z unye] 86 IowoN ueduney nedng uermjeiad

(SNd) Tndis uaSeN weImnyers  1fes uemierdq Suejua]
LL61 Unye /0 IOWON] Jd Sete se[aq ynin oy ueyeqniag Sueius ], GI0T UnyeL OF J0woN dd

(SNJ) Trdrs 11985N remesdaq 1es) weanjersd Sueua] £/61 UnNyeL £ I0WON dd

dV-JOS weunsniua ] wewopa Suejus] Z10Z UnyeL G¢ I0WoN gy-NVd LSIUSJN UeInieIa]

wmngy Iese(]

~\“
> / / - Y310 ueyyesiq

eII1 p/S 11 ‘] 109 2rsRg 1[p9 ueyreudy] 3G uejenquidg|: dOS BweN ueremesada)] uep wnuin uerseq qng
200 T 76 TG AN OONVE NNV
d .fauﬁ.wm\w.\m\v«e.@ﬁ un.WQ 2\ T9%PL SO PO 10'ON uemepeq Suasay 1f
([¥/5 e =) ONVIINVI NVLVIAVOII

Py / 6zoz 1renue( gf Jayg e8due

1S1AY] [e83ue |

czoz wenue(of:|  uejenqua  [eddue]

9100 /34/%0/ 4 4" 8 00 |: JOS JoWoN

NVONILVI NILVdNG VI HVINDIINAJ

& Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

uoyowad vwnanp

1SV vjeNIag NS juow ¢ 1SV ejeylag N eresidog 1128 upreuay yg edAuewunang) L1
eieyiag NS disay]  juow ¢ vjeyog s Ado Adoorp yepns Bued epeyiag el umyreusy g ueydisreSuopn| 01
Adoorp uep jeweD) yojo wredue) epuryip yepns
1SV ployiog NS uow ¢ ue3ue; epueyrp yepns 3uef ejesog Ms Buef erextag 1fed uereusy 35 AdosBuaw uep ewusuap| 6
Adoorp uep _ _
sy ejeyiag Ns|  juew or uefue) epueyip yepns Jues epexyiag S H e[ejlaq 18 umreusy s uzdurmepuruapy| 8
eleylog L— _ ——
NS uep sisodsig|  jruew ¢ e[eIag S 1sisodsiq iy epuelp smun jeure)) epeday eeyiag NS uesyeialuapy| £
_ _ Suemn 3a0Ip JNjun ueEUIEISY SLIRIAD[IG
rreNiag NS Jyeag Jyuaw ¢ e[esIag S 1yeiq N epeday wexjiqiap Yepns Sued epeiag WS usyeiaduap| 9
ereyiag NS yeag| nusw O e[ey1ag 1len rejyeq w ue1IqIayp mun erezag NS dosuoBuapy | ¢
_”w deyBuayip ynjun uoyowad epeday ueyIeqUIaNTP
uoyowad sexyiag jluaw ¢ uoyowd sexrag 9 dexdus| wnpaq exil ‘voyowad sexzaq uedexSuapey nrouapy| ¥
ueremedaday]
uoyowad seyjiag Juow ¢ uoyowd ] sexiag uep winwp Seqnsey epeday uoyowad seyiaq uexyeradusy| €
deyBuapp ymun uoyowad epeday ueyequiaytp dey8ua)
uoyowad sexiag LW ¢ uoyowd sexyiag winjaq eyl ‘voyowad sexiaq uedeyduajey esyuawap| T
Jupieso) ¢4 Adoosojoq anpesa ¥
e[ejiag S Adosojoq ‘anpfedo ] Ev_uccn_ Y-
Seul yeysenN 915 Adodojog qewes epedoy ueuoyowa - \ v ueremedaday
ueyesaduad JOS| uoyows g seyiog Jusw ¢ jeang “suejsul epedoy uep aeyueduo g jeing uep winwun ueideq euesyep epedoy jereds ueynleduopy| T
ueremeBaday
mdingo nIAeAL uedeyBuajay yeure)) weddag uep wnuiny euesyeRJ uoyowd g : / o
uedueiaja)] Jeg qusey NVIVIOIN S
mIva NINW VNVSVTId j : :

& Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

