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KEPUTUSAN
KEPALA BIRO PEMERINTAHAN SETDA PROVINSI NTT
NOMOR : Pem |™ /III/ 4§ /XI/2022

TENTANG
PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA WEBSITE DAN MEDIA SOSIAL
PADA BIRO PEMERINTAHAN SETDA PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
TAHUN 2022

KEPALA BIRO PEMERINTAHAN SETDA
PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

Menimbang . a. bahwa dalam rangka meningkatkan layanan keterbukaan
informasi publik melalui website dan media sosial resmi
Biro Pemerintahan Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur,
maka perlu dibentuk Tim Pengelola Website Dan Media
Sosial Biro Pemerintahan Setda Provinsi Nusa Tenggara
Timur ;

b. bahwa  berdasarkan  pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu diterbitkan surat
keputusan Plt. Kepala Biro Pemerintahan Setda Provinsi
Nusa Tenggara Timur tentang Pembentukan Tim
Pengelola Website dan Media Sosial pada Biro
Pemerintahan Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur ;

Mengingat : 1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 64 Tahun
1958 tentang Pembentukan Daerah — Daerah Tingkat I
Bali, Nusa Tenggara Barat dan Nusa Tenggara Timur
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1958
Nomor 115) ;
2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 11 Tahun
2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik



Dikeluarkan di  : Kupang
Pada tanggal ;eI November 2022

adeta Meriani Usboko, M.Si
: : na Utama Madya
NIP. 19650516199303 2 009




Nomor

Lampiran I Ke[‘y)l:tusan Kepala Biro Pemerintahan Provinsi Nusa Tenggara Timur

Tanggal ’ o’ Hmemﬁ 2022

m. loo /10 /218 /X1 /2e12

TIM PENGELOLA WEBSITE DAN MEDIA SOSIAL PADA BIRO
PEMERINTAHAN SETDA PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

TAHUN 2022
NO NAMA JABATAN KET
1 | Dra. Bernadeta Meriani Usboko, M. Si Pengarah
1 |Stefanus Surat, ST.MT Pembina
2 | Maria Anjelika Corohama,SH Penanggung Jawab
3 | 1. Maria Rosalinda Naikteas, S.IP Redaktur/ Editor

2. Hendrikus Bebe Aran,S.IP
3. Jolanda Lisdawati Ndolu,S.STP

4 | Petrus Kanisius Alex Abimanyu Wawo Website Admin
Wae, ST

S5 | Nur Sahlan Hasanah, SKM Pengelola

6 | Albertus Vestrelin W. Lero,S.SOS Pengelola

7 | Benediktus P. W. Liwu, S.Kom Pengelola

“-Pembifia Utama Madya
NIP. 19650516199303 2 009



Lampiran 1I Ke utusan Kepala Biro Pemerintahan Provinsi Nusa Tenggara Timur
Nomor m. oo 2l S5/ X f2s22

Tanggal :c| Pmmb-éf 2022

URAIAN TUGAS, KEWAJIBAN DAN TANGGUNG JAWAB TIM PENGELOLA
WEBSITE DAN MEDIA SOSIAL PADA BIRO PEMERINTAHAN SETDA PROVINSI
NUSA TENGGARA TIMUR TAHUN 2022

Pengarah : | Menetapkan kebijakan

Pembina : | Melakukan monitoring dan evaluasi

Penanggung jawab : | Bertanggung jawab atas informasi pada
konten yang terpublikasi

Redaktur/ Editor : | 1. Bertanggung jawab atas pengelolaan

Website dan media sosial.

2. Melakukan penyeleksian dan perbaikan
naskah yang akan dimuat atau
ditayangkan dalam Website

Website Admin 1. Mengelola desain web, penyebaran,
pengembangan dan kegiatan
pemeliharaan. Melakukan pengujian dan
menjamin kualitas dari situs web dan
aplikasi web.

Pengelola : | 1. Memberikan pelayanan informasi kepada
publik/ masyarakat luas melalui media
sosial Facebook, Instagram, Youtube,
Website Biro Pemerintahan Setda Provinsi
Nusa Tenggara Timur.

2. Melakukan pengelolaan media sosial Biro |
Pemerintahan Setda Provinsi Nusa |
Tenggara Timur.

3. Mengumpulkan informasi publik terkait
Biro Pemerintahan Setda Provinsi NTT,
vang dianggap penting untuk disebarkan
melalui konten media sosial.

4. Membuat saran - saran yang berkaitan
dengan pengelolaan media sosial Biro
Pemerintahan Setda Provinsi NTT kepada
pimpinan.

5. Menyebarluaskan lebih lanjut informasi
vang telah dipublikasikan melalui media
sosial Facebook, Instagram, Youtube,
Website Biro Pemerintahan Setda Provinsi
NTT dengan akun media sosial pribadi.

: . a2 tama Madya
N]P {g 650516199303 2 009



