CONTOH SOP DI PEMERINTAH KECAMATAN GUNUNG TALANG

Bidang Kebudayaan Dan Pariwisata Nama SOP :

Dasar Hukum

Keterkaitan SOP

1. SOP HO
2. SOP Pembinaan Usaha Jasa Pariwisata

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak :

1. Tidak teregistrasinya Potensi Usaha Jasa Pariwisata

2. Data Potensi Usaha Jasa Pariwisata tidak terdata secara akurat
Jika SOP ini dilaksanakan akan berdampak:

1. Legalisasi Potensi Usaha Jasa Pariwisata

2. Data Potensi Usaha Jasa Pariwisata terdata secara akurat

Pemerintah Kota Sukabumi Nomor SOP 556/ /2010
Dinas Pemuda, Olahraga, Kebudayaan dan Tanggal Pembuatan 17 Mei 2010
Pariwisata Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif 17 Mei 2010
Disahkan oleh Camat Gunung Talang

Penerbitan Surat Ijin Usaha Kepariwisataan (SIUK)

Kualifikasi Pelaksana

1. Minimal SMU/ Sederajat

2.  Menguasai pengoperasian komputer

3. Menguasai/memiliki pengetahuan tentang Kepariwisataan
(Petugas Survey)

Peralatan/ Perlengkapan

1.  Perangkat komputer
2. Buku registrasi SIUK
Format SIUK

emarl ar51 D
Pencatatan &: Pendataan

(Diisi Apabila setelah dilaksanakan ada kendala/hambatan)




PELAKRSA™N A NTTTLT BAKRILT
lcr. ARTIVITAS FPatugas FPetugas . Keapala N Eeat.
Pemohon Kakid . Persyaratan WWaktn Crutprut
FPendaftaramn Survey Drnas
1 Femohon mengajulan berlkas kepada petugas Surat 10 mendt Berkas
loket pendaftaran permmohonan, Permohona
fotocopy ETE,. n
fotocopy HOE,
TidEIEl surat keterangan
| a | cewra /S kontralk:s
2 Fetugas mensliti kkelenglkapan berlkas pemoahon I Berlkas 10 mnenik Ha=il
dan menyerahlan hasilnya ke petugas suarvey , i pPermmnmohonan rerifilrasi
jilta sudah lengkap maka dilalulcan survey, jilka
belum lenglkap dilkkemnbaliltan kepada pemohon
untuls dilenglcapd
3 Fetugas Survey melakulcan sarvey ke lokasi Felenglkapan 50 menik TCrata
TT=zaha Jasa Parisvizata fasilitas TTzaha Potensi
JTas=a Pariswwvisata
S Fetugas Survey meregictrasi STLTED FPernomoran STLTED T rmenik STLIE. yvang
=mdah
diregistrasi
5 Fetugas Survey memnberilcan kelenglcapan berlkas Berla=s ha=il 10 rnendikt Berlkacs
dan SILTE kepada Fepala Bidang Flebudayaan N rerfilcasi dan FPernmmohona
dan Pariwizsata Er@ SILTE. yvrang sudah mn
diregictrasi
£ Fepala Bidang Febudayaan dan Fariwisata Eerkas 10 mnendt SILTE. vang
menaliti berkas pemohonan jilkka beluamn lenglkap permohonan srndah
dilkermnbalikan kepada Petugas Survey, jika suadah diverifilca=si
lengkap dilanjutlcan ke alktbwitas beribatnya wa Elakid
& Fleapala THnas menandatangani SILTED STLTE. yrang sudah 10 mnenik STLUIE. yang
g divrerifileasi sudah di
dizahlcan
5 Fetugas Survey menggandalkan STLTE. yang v STLTE. yvang belah 10 mnenik TCrolaarmean
sudah dizahlkan oleh Eepala Drinas dizahlcan SILTED yvang
digandalcan telalh
o9 Fetugas survey mengaarsiplkan dolbmamnen STUTED Trolarmen STLTED T rmenik arsip
pertama é pertama dokunnen
STLTES
Terktarna
10 |Febtugas survey menyerahlkan dolamen STLTED Drolkarmen STLTED T renik arsip
kedua ke petugas pendaftaran _é kedua dolkuarmern
STLTES
kedwua
11 |Femohon mnengambil STUE. di Lokst Pendaftaran SILTED 5 Ilenik SILTE
diterizna

pemohon




