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KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN SERDANG BEDAGAI 

Nomor : 18.21 / 490.A| c98 /2024 
TENTANG 

PENETAPAN PETUGAS PELAYANAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN SERDANG BEDAGAI TAHUN 2024 

Mengingat 

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN SERDANG BEDAGAI, 

Menimbang : 1. bahwa dalam rangka pelaksanaan tugas dalam pemberian 
pelayanan adminsitrasi kependudukan kepada 
masyarakat pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan 
Sipil Kabupaten Serdang Bedagai; 

2. bahwa sebagaimana dimaksud pada diktum 1 ditetapkan 
petugas yang bertanggung jawab dalam pemberian 
pelayanan administrasi kependudukan pada Dinas 

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Serdang 
Bedagai; 

3. bahwa berdasarkan pertimbangan pada diktum 1 dan 2 
diatas dipandang perlu menetapkan Keputusan Kepala 
Dinas. 

:1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2003 tentang 
Pembentukan Kabupaten Samosir dan Kabupaten Serdang 

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi 
Kependudukan sebagaimana telah diubah dengan Undang 
Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan Atas 
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi 
Kependudukan; 

3. Undang-Undang Nomnor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 
Publik; 

Bedagai di Provinsi Sumatera Utara; 



4. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil 
Negara, 

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 

Pen r'ntahan Daerah; 

tentang 

6. Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang 
Pelayanan Publik; 

7. Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun 2019 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2O06 

tentang Administrasi Kependudukan sebagaimana telah 
diubah dengan Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 

tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 

2006 tentang Administrasi Kependudukan; 
8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 7 Tahun 2019 

tentang Pelayanan Administrasi Kependudukan Secara 

Daring sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri 

Dalam Negeri Nomor 2 Tahun 2023 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 7 Tahun 2019 

tentang Pelayanan Administrasi Kependudukan Secara 

Daring; 
9. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 108 Tahun 2019 

tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Presiden Nomor 

96 Tahun 2018 Tentang Persyaratan dan Tata Cara 

Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil; 
10. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 72 Tahun 2022 

tentang Standar dan Spesifikasi Perangkat Keras, Perangkat 

Lunak, dan Blangko Kartu Tanda Penduduk Elektronik Serta 

Penyelenggaraan Identitas Kependudukan Digital; 
11. Peraturan Daerah Kabupaten Serdang Bedagai Nomor 8 

Tahun 2018 tentang Pelayanan Publik; 

12. Peraturan Daerah Kabupaten Serdang Bedagai Nomor 4 

Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Administrasi 

Kependudukan; 
13. Peraturan Bupati Serdang Bedagai Nomor 36 Tahun 2022 

tentang Organisasi Dan Tata Kerja Perangkat Daerah Pada 

Pernerintah Daerah Kabupaten Serdang Bedagai; 



KESATU 

KEDUA 

14. Peraturan Bupati Serdang Bedagai Nomor 76 Tahún 2022 

Menetapkan : KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN 

PENCATATAN SIPIL KABUPATEN SERDANG BEDAGAI 

KETIGA 

tentang Rincian Tugas Dan Fungsi Jabatan Pada Perangkat 
Daerah di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Serdang 
Bedagai. 

MEMUTUSKAN: 

TENTANG PENETAPAN PETUGAS 

KEPENDUDUKAN ADMINISTRASI PADA DINAS 

KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN 

Pekugas Pelayanan Administrasi Kependudukan pada Dinas 
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Serdang 
Bedagai sebagaimana tercantum pada Lampiran Keputusan 
ini; 

PELAYANAN 

Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya keputusarn ini 
dibebankan kepada anggaran Dinas Kependudukan dan 
Pencatatan Sipil Kabupaten Serdang Bedagai Tahun 
Anggaran 2024; 

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, 
dengan ketentuan apabila ada kekeliruan akan dilakukan 

perubahan sebagaimana mestinya. 

Ditetapkan di Sei Rampah 

pada tanggal 9 Jmuan e 

SELAMAT HARTONO, SKM., MKM 
Pembina Tk. I (IV/b) 

KEPALADINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 
KABUPATÉN ^ERDANG BEDAGAI 

NIP, 19770314 200003 1 002 

SERDANG BEDAGAI TAHUN 2024; 



NO 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

13 

15 

16 
17 
18 

Selamat Hartono, SKM., MKM 

19 

PETUGAS PELAYANAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN 

PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 
KABUPATEN SERDANG BEDAGAI TAHUN 2023 

NAMA 

M. Syafransyah P. Nst, SSTP 

Ardi Putra Tasrir, SE 

Fitri Yusmawita, S.Si, M.Si 

Ismudi, SE 

10 Misiadi, S.Sos.I 

11 Wiwin Arianti, SE 

Khairamadan, ST, S.Ap 

Efriadi, SE 

12 Junaidi, S.Ap, M.AP 
Ahmad Raja 

Dongoran, SH, M.Si 
14 Citra Setia Zebua, SH 

Mika Hermina Sihombing, SE 

Marla Saktian Oktavina, 
S.Kom 

Eriek Maniur Lumban 
S.Si, M.Si 
Susy Novianty, S.Si 

Lampiran: Keputusan Kepala Dinas 

Wahidah Hanifa 
Tukar Ritonga 

MM 
Wiwin Herawati Lubis, SE, 

Kependudukan dan Pencatatan 
Sipil Kabupaten Serdang Bedagai 

tentang Penetapan Petugas 
Pelayanan Administrasi 
Kependudukan Pada Dinas 
Kependudukan Dan Pencatatan 
Sipil Kabupaten Serdang Bedagai 

Tahun 2024 

Nomor : 18.4 /490|/098/ 024 
Tanggal: 1s Januan do4 

TUGAS SEBAGAI PELAKSANA 
PELAYANAN PUBLIK 

Penandatanganan Dokumen 
Kependudukan 
Koordinator Pelayanan Publik 
Penanggung Jawab Bidang Pendaftaran 
Penduduk 

Penanggung Jawab Bidang Pencatatan 
Sipil 
Penanggung Jawab Jaringan 
Penanggung Jawab Inovasi Pelayanan 
Publik 

Verifikator Adminduk Bidang 
Pendaftaran Penduduk 
Verifikator Adminduk Bidarng 
Pendaftaran Penduduk 
Verifikator Admninduk Bidang 
Pendaftaran Penduduk 
Verifikator Adminduk Bidang 
Pencatatan Sipil 
Verifikator Adminduk Bidang 
Pencatatan Sipil 
Penata Jaringan 

Pelaksana Inovasi Pelayanan Publik 
Penata Sarana dan Prasarana 
Pelayanan Publik 

Tobing,Perencana Sarana dan Prasarana 
Pelayanan Publik 
Bendahara 
Pembantu Bendahara 

Pelaksana Pelayanan Keliling 
Administrator Data Base 
Kependudukan 



NO 

20 Depo Lestari Sinaga, SE 

21 Bagus Prakoso, S.Kom 

22 Abdi Pribadi, SH 

23 Sandi Yusriawan 

24 Sri May Andriany 
25 Yunilawati, S.Kom 
26 Puput Nopianti, S.Pd.I 
27 

28 
29 
30 

31 

NAMA 

32 Ulfa Humaidah, SE 

37 

33 Mahlia Pangabean, S.Pd.I 

Nurul Fadilla, SH 

34 Samsul Bahri 

39 

Mardiah, Amd.Kom 

35 Teguh Citra Lesmana 

Nabilla Putri Zain Panjaitan 
Wahyu Irfandi 

36 Elsa Alfriyanti, SE 

Reza Andrian,SE 

42 
43 

38 Tara Wijaya Khoirida 

44 
45 

40 Nina Oktaviana, SE 

Nursaida Lumban Tobing, 
S.Sos 

41 Siti Nurintan 

Siti Rahayu 

Nur Sri Maulana, SE 
Mirza Elisa 
Wira Astuti 

Susilawati Saragih, SE 
46 Ferdy Rahman Nasution 
47 Juli Wahyurni 

48 Manisyah Hanum 

49 Erbin Rianto 

50 Aulia Sofian 

51 Saipul Anwar,S.AP 

TUGAS SEBAGAI PELAKSANA 
PELAYANAN PUBLIK 

Administrator Data Base 
Kependudukan 
Administrator Data Base 
Kependudukan 
Administrator Data Base 
Kependudukan 
Administrator Data Base 
Kependudukan 
Administrator Data Base 
Kependudukan 
Operator Dokurnen Adminduk 
Operator Dokumen Adminduk 
Operator Dokumen Adminduk 
Operator Dokunen Adminduk 
Operator Dokunen Adminduk 
Operator Perekaman KTP El 
Operator Pencetakan KTP EI 
Penyerah dokumen kependudukan 
kepada masyarakat 
Penyerah dokumen kependudukan 
kepada masyarakat 
Pemeriksa kelengkapan dokumen 
kependudukan masyarakat ; Penyerah 
nomor antrian 

Pemeriksa kelengkapan dokumen 
kependudukan masyarakat ; Penyerah 
nomor antrian 

Operator pengaduan daring 
Pemberi formulir adminduk/ Petugas 
Informasi 
Pemberi formulir adminduk / Petugas 
Informasi 

Pemberi formulir adminduk / Petugas 
Informasi 

Operator Dinas 

Operator Kepala Dinas 
Operator Sekretaris Dinas 
Operator Bidang PDIP 
Operator Bidang PIAK 
Operator Bendahara 

Petugas Kebersihan Dinas 
Petugas Kebersihan Dinas 
Korcam Perbaungan, Pegajahan, Pantai 
Cermin 
Korcam Sei Rampah, Teluk Mengkudu, 
Tanjung Beringin, Sei Bamban 
Korcam Tebing Syahbandar, Tebing 
Tinggi, Bandar Khalifah 
Korcam Dolok Merawan, Sipis-pis 



NO 

52 

53 

54 
55 
56 Daviq Umri Billah, SS 
57 Arie Dharma 
58 Andi Susandi, SH 
59 Tedi Puji Permana 
60 Rizal Efendi 

63 

61 Mulyadi 

64 

65 

62 Nuri Arseh, SE 

66 

Afandi 

67 
68 

Amirul Khalik, SP 
Tapi F. Fivianti G. Siregar, SH 

Ahmad Abdi Harahap,SE 

70 
71 

NAMA 

72 

73 

74 

Mohammad Fajar Syahpitra, 
SE 

69 Arpaini 

Khairanitika, SE 

Andi Suprianto, S.Pd 
Nani Susanti,S.si 

Maulia Agustina, SM 
Aida Iriyani, S.Kom 

Bangun Ningsih, SE 
Sapta Yuwoga Herizsya 
Riahma Damanik, Amd 
Pengarapen Saragih, SH 
M. Kurniawan Rangkuti,S.Pd.I 

TUGAS SEBAGAI PELAKSANA 
PELAYANAN PUBLIK 

Korcam Serba Jadi, Dolok Masihul, 
Bintang Bayu, Kotarih, Silinda 

Operator Kecamatan Perbaungan 
Operator Kecamatan Perbaungan 
Operator Kecamatan Pegajahan 
Operator Kecamatan Teluk Mengkudu 
Operator Kecamatan Sei Rampah 
Operator Kecamatan Sei Rampah 
Operator Kecamatan Sei Rampah 
Operator Kecamatan Tanjung Beringin 
Operator Kecamatan Sei Bamban 
Operatcr Kecamatan Tebing Tinggi 
Operator Kecamatan Tebing 
Syahbandar 
Operator Kecamatan Tebing 
Syahbandar 

Pembina Tk. I (IV/b) 

Operator Kecamatan Dolok Merawan 

Operator Kecamatan Sipis-pis 
Operator Kecamatan Dolok Masihul 
Operator Kecamatan Dolok Masihul 
Operator Kecamatan Serba Jadi 
Operator Kecamatan Serba Jadi 
Operator Kecamatan Bintang Bayu 
Operator Kecamatan Silinda 
Operator Kecamatan Silinda 

Operator Kecamatan Kotarih 

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 
KABUPATEN SERDANG BEDAGAI 

SERD OSELAMAT HARTONO, SKM., MKM 

NIP, 197703 14 200003 1 002 
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