at

- PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH
Jalan El Tari No. 52, KUPANG 85111
Telepon: (0380) 833229 - 833114PSW.221,167
Faks: (0380) 833122, 833068 Website: pemprovntt.go.id

NOTULEN . RAPAT PEMBAHASAN PUBLIKASI INFORMASI
. Hari/Tanggal Selasa, 11 Oktober 2022
[I. Waktu - 09.00 Wita - Selesai
[II. Tempat . Ruang Rapat Kepala Biro Umum

IV. Pemimpin Rapat : PIt. Kepala Biro Umum
Peserta Rapat .~ Kepala Bagian Tata Usaha
— Kepala Bagian Rumah Tangga
— Kepala Sub Bagian Tata Usaha Pimpinan dan Staf
Ahli
— Para Sub Koordinator
— Para Staf Senior

— Tim IT

VI. Jalannya rapat
Rapat diawali dengan doa oleh Ibu Kepala Bagian Tata Usaha lalu
dilanjutkan dengan pembahasan sebagai berikut:

~ Bapak Plt. Kepala Biro Umum selaku pemimpin rapat
menyampaikan gambaran umum Undang-Undang Nomor 14 Tahun
2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik ;

_ Pembahasan dilanjutkan dengan tupoksi Biro Umum yakni
pelayanan terhadap pimpinan yang berkaitan dengan segala
kegiatan yang ada di Biro Umum;

- Untuk menyelenggarakan pemerintahan yang baik (Good

Governance), diperlukan dukungan keterbukaan infomasi publik;




Diharapkan agar Ibu Kepala Bagian Tata Usaha selaku PPID
Pembantu segera melakukan pemutakhiran data apabila telah
selesai satu tahun anggaran dan berkoordinasi dengan semua
bagian untuk publikasi informasi kegiatan-kegiatan tahun
berikutnya;,

Nama yang tertera dalam SK Kepala Biro Nomor 480/2/BU/2021
tentang Penunjukan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
Pembantu pada Biro Umum agar segera menyiapkan kelengkapan
dokumen atau data publikasi informasi agar memudahkan operator
dalam penginputan di aplikasi PPID;

Untuk tim IT agar lebih aktif lagi dalam mempublikasikan setiap
kegiatan yang dilakukan Biro Umum di website maupun sosial
media Biro Umum, namun jika ada hal-hal yang bersifat rahasia
tidak boleh dipublikasikan agar diikuti dengan penjelasan yang
dapat dipahami agar sehingga tidak menimbulkan kesalahpahaman,;
Terkait pelayanan terpadu satu pintu yang merupakan salah satu
inovasi dari Biro Umum agar perlu ditingkatkan lagi penerapannya;
Barcode Survei Kepuasan Masyarakat diletakan di setiap tempat
pelayanan, agar tamu yang datang bisa mengisi form Survei
Kepuasan Masyarakat (scan barcode);

Diminta agar petugas pengelola data Survei Kepuasan Masyarakat
untuk membuat laporan hasil Survei Kepuasan Masyarakat tiap
triwulan dan memberitahukan hasilnya kepada tim IT sehingga bisa
dipublikasikan dalam website maupun sosial media Biro Umum;
Diminta kepada pengelola website Biro Umum agar mengupdate

informasi pada aplikasi Sistem Kepegawaian (SIMPEG).

Kepala Bagian Tata Usaha
B1ro Umum Setda Provinsi NTT

16N rmahna
Pembirla Tingkat |
NIP. 19650115 199103 2 003




DAFTAR HADIR

Rapat Pembahasan Publikasi Informasi

Hari/Tanggal : Selasa, 11 Oktober 2022

Waktu :09.00 - Selesai
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KESEPAKATAN BERSAMA

Pada hari ini, Senin Tanggal Tujuh Belas Bulan April Tahun Dua Ribu Dua

Puluh Tiga.

Dalam rapat Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi untuk Publikasi

Informasi Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi NTT Tahun 2023 bertempat

di ruang rapat Kepala Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi Nusa Tenggara

Timur, yang di hadiri oleh Plt. Kepala Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi

NTT, Kepala Bagian Rumah Tangga, Plt. Kepala Bagian Tata Usaha, Pejabat
Fungsional Arsiparis Ahli Muda, para Pejabat Fungsional Analisis Kebijakan

Ahli Muda, staf dan anggota PPID Pembantu Biro Umum Sekretariat Daerah

Provinsi NTT telah menyepakati hal — hal sebagai berikut:

1.

Melakukan pemutakhiran data Publikasi Informasi PPID Pembantu Tahun
2022;

Mempublikasikan semua dokumen sebagaimana tertera pada Daftar
Responden Monitoring dan Evaluasi Keterbukaan Informasi Badan Publik
Umum Tahun 2023, sesuai amanat Undang-undang No. 14 Tahun 2008
Tentang Keterbukaan Informasi Publik;

Soft Copy Dokumen Publikasi Informasi PPID Pembantu Biro Umum
Sekretariat Daerah Provinsi NTT Tahun 2023 tersebut di upload pada web
PPID Pembantu Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi NTT yang terkoneksi
dengan web PPID Utama Dinas Komunikasi dan Informatika Provinsi NTT;
Mengirim Laporan Tahunan Pelayanan Informasi Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi Pembantu Tahun 2022 dan Self Assesment Questionnaire
(SAQ) ke Komisi Informasi Perwakilan Nusa Tenggara Timur di Kupang;
PPID Pembantu berkoordinasi dengan Dinas Komunikasi dan Informatika
sebagai PPID utama berkaitan dengan anggaran untuk kegiatan Publikasi
Informasi Badan Publik.

Demikian hasil kesepakatan bersama ini dibuat dan ditandatangani bersama

untuk dipergunakan sebagaimna mestinya.




1. Erikh B, Mella, SH / Plt. Kepala Biro Umum W

----------------------

2. Godlief Elliek, SE.M.EC.Dev /Kabag Rumah Tangga :.....%.............

3. Patrilisia A. M. Palla,ST /Plt.Kabag Tata Usaha

4. Yorgens L.D. Adoe, SP/PJF Analisis Kebijakan

5. Kristian Mbuik, SH/PJF Analisis Kebijakan

6. Silvester Sili Osan, S.Sos/PJF Analisis Kebijakan

7. Yus Ressie, SH/PJF Analisis Kebijakan

8. Mikael J. Kuman, SE/PJF Arsiparis Ahli Muda

9. Petrus Boimau, SM/Penata Laporan Keuangan

10. Gaio Fernandes

11. Maria Goreti Utoyo, A.Md

12. Aldy Rinaldy Kana, S.A.P




13. Martina F. Palla, S.Si

14. Maria Regina Sutarni, S.Pd

15. Rublina E.V. Molum

16. Evander Karo Sekali Naibobe, S.Kom

sl

- 17. Benharivo R. Juzuf, S.Kom

18. Marselino H. Umar, A.Md.T
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