SOP PENGHAPUSAN BARANG MILIK DAERAH

Nomor Dokumen

Status Revisi
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif

Mutu Baku
Tim Kepala Bagian
No Kegiatan Kasubid Staf Kabid [Penghapusan| Badan | Hukum Sekda Bupati | Kelengkapan | Waktu Output
1|Menerima Usulan Data OPD 1 Hari Konsep Data
Penghapusan atas BMD
dan melakukan klarifikasi
kepada OPD terkait dan
pengecekan fisik
kelapangan
2|Mengetik berita acara \ Konsep data (5 hari Konsep data
pengecekan fisik selesai diketik
3|Memeriksa berita acara Konsep data (5 hari Kelengkapan
pengecekan fisik dan selesai diketik administrasi
memaraf barang
4{Meneliti kembali berita Kelengkapan 5 hari Kelengkapan
acara pengecekan fisik dan administrasi administrasi
memaraf barang barang
5|Berita acara pengecekan Kelengkapan 5 hari Kelengkapan
fisik ditanda tangani oleh administrasi administrasi
tim penghapusan barang barang telah
ditandatangani
/ oleh tim
penghapusan
6[Membuat konsep Kelengkapan [[5 hari Konsep
keputusan bupati administrasi keputusan
mengenai penghapusan barang telah bupati
BMD ditandatangani
oleh tim
penghapusan
7|[Mengetik konsep \ Konsep 5 hari Konsep
keputusan bupati keputusan keputusan
mengenai penghapusan bupati bupati telah
BMD diketik
8[Memeriksa konsep Konsep 5 hari Konsep
keputusan bupati keputusan keputusan
mengenai penghapusan bupati telah bupati telah
BMD dan di paraf diketik diparaf
9[Meneliti kembali konsep Konsep 2 hari Konsep
keputusan bupati keputusan keputusan
mengenai penghapusan bupati telah bupati telah
BMD dan diparaf untuk g diparaf kabid diparaf Kepala
dilanjutkan ke kepala badan
badan
10(Diteruskan ke bagian Konsep 3 hari Konsep
hukum untuk meneliti keputusan keputusan
kembali konsep keputusan bupati telah bupati diteliti
bupati mengenai diparaf Kepala oleh bagian
penghapusan BMD badan hukum
11{Menerima konsep / Konsep 3 hari Konsep
keputusan bupati dari / keputusan keputusan
bagian hukum mengenai bupati telah bupati telah
penghapusan BMD dan diteliti dan diteliti dan
diparaf untuk diteruskan diparaf oleh diparaf oleh

kepada bupati melalui

bagian hukum

bagian hukum




12(Memaraf konsep Konsep 1 hari Konsep
keputusan bupati keputusan keputusan
mengenai penghapusan bupati telah bupati telah
BMD dan diparaf untuk diteliti dan diteliti dan
diteruskan kepada bupati diparaf oleh diparaf oleh
melalui kepala badan dan kabid, kepala kabid, kepala
sekda badan bagian badan bagian
hukum dan hukum dan
sekda sekda
13[Menandatangani Konsep 1 hari Konsep
keputusan bupati keputusan keputusan
mengenai penghapusan bupati telah bupati telah
BMD diteliti dan ditandatangani
diparaf oleh oleh bupati
kabid, kepala
badan bagian
/ hukum dan
sekda
14|Penghapusan dari daftar Konsep 1 hari Penghapusan
barang milik daerah keputusan BMD dari daftar
bupati telah inventaris

ditandatangani
oleh bupati
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