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Alur Usulan Cuti Pada Aplikasi
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® Pegawai ASN @® Atasan Langsung @ Operator
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Status Usulan Cuti

= Detail Cuti Pegawai & Kembali |
(= JENIS CUTI X LAMA CUTI TANGGAL MULAI TANGGAL SELESAI
Cuti Tahunan 5 hari 04 September 2023 08 September 2023
1. Usulan dibuat oleh pegawali 5. Sedang diperiksa oleh Verifikatur
2. Pertimbangan Atasan Langsung 6. Proses Pengesahan surat cuti
3. Sedang diproses oleh Operator 7. Pengelola memproses Surat cuti

4. Persetujuan Pimpinan PD 8. Proses Selesai



Form Login User

= LOGIN USER

Silahkan masukan NIP dan password anda dengan benar
(gunakan NIP dan Password Si-Kinerja)

= oy
‘3 SIp'CUtI l,O n Password
SISTEM INFORMASI PELAYANAN CUTI
PEGAWAI APARATUR SIPIL NEGARA

PROVINSINTT

Menggunakan NIP dan Password Si-Kinerja



Update Profil User

W, Tanda Tangan
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Il 199102182019031005
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Sinkronisasi Data Kepegawaian
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Menambahkan Tanda Tangan

B Tambah Tanda Tangan 4

By Upload Tanda Tangan

Format File yang diperbolehkan adalah JpG, JPEG, PNG
Maksimal ukuran file 1.924 kb Ata u

Choose File | No file chosen
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Upload Foto/Scan Tanda Tangan Bubuhkan Tanda Tangan




Contoh Surat Cuti

Halaman 1

Kupang, 30 Aguslus 2023 _

Kepada

Yin Kepala Badan Kepoginwaian Daerah Proins NTT TIDAK DISETUJUI****

d

Kepala Sub Bagian Kepegawaian Dan Umum,

Nama  [KatenDaudOemans  [NiP_ |198502092009011002
Jabatan __|AsalslayananUmem  |[MasaKeda |tatwn7buen |

1. Cuti Tahunan | Jzcwsmesw 000 [ |
3. Cuti Saki ) |4CubMelshiken | | y =
[4.CukarenaMasanPenting | [6CubdiluarTanggunganNegaa | | (Krisantus Oktav Primus Natalis Metboki, S.Fil)

lil. ALASAN CUTI

Mengalami soki NIP. 197810042011011002
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{Kafven Daud Qemanu
NIP. 198502092009011002

Vil. PERTIMBANGAN ATASAN LANGSUNG™

DISETUJUI (¥} PERUBAHAN"** DITANGGUHKAN™" | TIDAK DISETUJUI**

Catatan: Acc Kepala Sub Baglan Kepegawaian Dan Umum,

S 7= -

MIP. 1978 1004201101002

VIN. KEPUTUSAN PEJABAT YANG BERWENANG MEMBERIKAN CUTI™

DISETUJUI (v)  |PERUBAHAN"'  [DITANGGUHKAN™" JARAABRERU™" |

Catalan: Acc / W_-“ gd &
/M

_.._.'_ fElisd-Otamusu, ST)
W A7205012005011014
\W Tanggel proses surnd: 17-09-2023 1935

QR Code untuk validasi Tanda tangan dan cap
keaslian dokumen tertera pada dokumen

Scan kode untuk validasi




Contoh Surat Cuti

Halaman 2

Riwayat Usulan Cuti

1. (Pegawai) Kalven Daud Oemanu Mengajukan usulan cuti

2. (Atasan) Krisantus Oktav Primus Natalis Metboki, S.Fil Memproses usulan cuti: Disetujui
Catatan: Acc

3. (Operator) Kalven Daud Oemanu Memproses usulan cuti: Dilanjutkan

4. (Pimpinan) Henderina S. Laiskodat, SP, M.Si Memproses usulan cuti: Disetujui

5. (Verifikatur) Maria Margaritha Wempi Imaculada Regi Memproses usulan cuti: Diverifikasi
6. (Paraf) Fransiskus Octavianus Waka, SH Memproses usulan cuti: Disetujui

7. (Pyb) Jusuf Elisa Otemusu, ST Memproses usulan cuti: Disetujui
Catatan: Acc

Rabu, 30 Agustus 2023 09:57

Rabu, 30 Agustus 2023 09:59

Rabu, 30 Agustus 2023 10:04

Minggu, 17 September 2023 19:29

Minggu, 17 September 2023 19:32

Minggu, 17 September 2023 19:34

Minggu, 17 September 2023 19:35

Riwayat proses usulan cutl pada setiap tahapan



Contoh Hasil Scan QR Code

Anda Sedang Mengakses
Dokumen Surat Cuti Pegawai:

Nama Pegawai : Periantu Marhendri Sabuna, S.Kom

i NIP / NI PPPK -199102182019031005
= Jenis Cuti : Cuti Tahunan

Lama Cuti : 5 hari

‘a s i p P C u t i 10 Tanggal Mulai : Senin, 23 Oktober 2023

Tanggal Selesai : Jumat, 27 Oktober 2023
SISTEM INFORMASI PELAYANAN CUTI
PEGAWAI APARATUR SIPIL NEGARA

PROVINSINTT

Persetujuan oleh : Maria Agnes Ina Odjan, 5.5

Pengesahan oleh : Jusuf Elisa Otemusu, ST

[A) LIHAT SURAT CUTI

Hasil diatas menunjukan bahwa dokumen tersebut
benar dihasilkan melalui aplikasi Sip-Cuti



Simulasi Perhitungan Hak Cuti Tahunan

El Hitung Hak Cuti Tahunan % Bl Hitung Hak Cuti Tahunan X B Hitung Hak Cuti Tahunan

Anda memiliki hak cuti tahunan sebanyak: Anda memiliki hak cuti tahunan sebanyak: Anda memiliki hak cuti tahunan sebanyak:

24 hari 12 hari 8 hari

terdiri dari: terdiri dari: terdiri dari:

Tahun 2023 (N) =12 hari Tahun 2023 (N) =12 hari Tahun 2023 (N) = 8 hari

Tahun 2022 (N-1) = 6 hari Tahun 2022 (N-1) =0 hari Tahun 2022 (N-1) = 0 hari
Tahun 2021 (N-2) = 6 hari Tahun 2021 (N-2) = 0 hari Tahun 2021 (N-2) = 0 hari

Tidak pernah cuti Pernah cuti pada Pernah cuti 4 hari
selama 2 tahun tahun sebelumnya pada tahun
terakhir berjalan
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